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PREAMBULUM

Az ifjakat ugyanigy intsd, hogy legyenek jozanok mindenben;
te magad légy példaképlik a jo cselekedetekben,

mutass nekik a tanitdasban romlatlansdgot és komolysagot,
beszéded legyen feddhetetlen és egészséges,

hogy megszégyeniiljon az ellenfél,

mivel semmi rosszat sem tud mondani rolunk.

(Pal levele Tituszhoz 2.rész 6-8. versek)

Az Addetur Baptista Gimnazium, Szakgimnazium és Szakiskola a Baptista
Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy altal fenntartott keresztény egyhazi intézmény.
Kuldetését akkor toltheti be, ha szellemiségében, rendjében, megnyilatkozasaiban a

Biblia tanitasainak és Jézus Krisztus példajanak kdvetésére torekszik.

Az Iskola minden tanul6janak, tanaranak és alkalmazottjanak vallalasa és feladata, hogy
magatartasaval és cselekedeteivel e tanitasokat és ezt a példat hitelesen kdzvetitse az

intézmény kuilsé és belsé kornyezete szamara, hogy az iskola hirnevét dregbitse.

Ennek értelmében az alabbi szabalyok nemcsak a tanév soran az iskolaban, hanem

egész évben és az iskolan kivil rendezett iskolai programokon is érvényesek:

Az iskolai k6zdsség tagjainak tettei és megnyilatkozasai feleljenek meg a tisztelet, a

szeretet és a mértéktartas kdvetelményeinek.

A tisztelet, szeretet és mértéktartas vonatkozik a diakok egymas kozotti viselkedésére,
kommunikaciéjara is. Keriljék a durvasagot, annak barmely formajat, az alantas és
tragar beszédet, azaz minden olyan megnyilatkozast, amely a k6z6sség tagjait zavarja,
megbotrankoztatja vagy sérti, kart okozva ezzel a tarsak, esetleg az egész kozosség

testi vagy lelki egészségének.



Sajat véleménylket tarsaikrol, tanaraikrol, az iskola alkalmazottairél olyan modon,
olyan helyen/helyzetben/idépontban fogalmazzak meg, hogy az, az illeté6 emberi

méltosagat és személyiségi jogait ne sértse.

Mdkodjenek kdzre sajat kornyezetiik alakitasaban, rendben tartasaban.

Szileiket az iskolai eseményekrél pontosan, rendszeresen és elfogulatlanul

tajékoztassak.

A tarsadalom sok rossz példat mutat a testi-lelki egészséget karositdé szenvedélyek
gyakorlasara. Az iskola minden tanuléja szamara az intézményben szigoruan tilos a
dohanyzas, a szeszes italok fogyasztasa. Hasonl6an szigoru tilalom ala esik a

kabitoszer-fogyasztas.

A tanulok tegyenek eleget tanulmanyi kotelezettségeiknek, rendszeresen tanuljanak,
képességeiknek megfelel§ tanulmanyi eredményt érjenek el. Az iskolai tandrak
sikerének egyik eléfeltétele az otthoni feladatok pontos elvégzése és a sziikséges

taneszkdzok gondos elkészitése.

A tanorakon a koncentralt figyelem és a masik ember — tanar vagy didk — munkajanak
megbecsilése a jo munka feltétele. Az 6rai munkaban valé folyamatos részvétel
kotelezs, az eredményes tanulasnak ez az elsé, elengedhetetlen szakasza. A tanérakon
tilos oda nem ill6 tevékenységgel (pl. enni és innivalé fogyasztasaval, ragdbgumi
ragassal, telefonhasznalattal), kommunikacioval vagy mas médon megzavarni.

Szlinetekben, az intézményben valé kozlekedéskor, valamint az iskola udvaran

mindenkinek vigyaznia kell masok és sajat testi épségére.

Fokozott testi és lelki fegyelmet és megfelel6 megjelenést, Oltdzetet kivan az

Unnepélyeken és istentiszteleteken val6 részvétel.



Az intézmény a hétkdznapi iskolai ruha- vagy hajviseletben a tisztasag, a
mértékletesség és az egyszerliség szabalyat a mindennapi gyakorlat koveteli meg. Tiltja
— a hivalkodo vagy balesetveszélyes 6ltozéket és az olyan viseletet, ékszert is, melyek

az iskola értékrendjével, szellemiségével nem egyeztethetsk dssze.

Osszegzésiil: keriilni kell minden olyan cselekedetet vagy megnyilvanulast, amely

szembehelyezkedik az iskolanak a Szentirasbol taplalkozé erkdlcsi alapelveivel.



l. Bevezetés

A Hazirend készitésénél figyelembe vettik az ide vonatkozd jogszabalyi eléirasokat,
valamint, hogy tartalmaban harmonizédljon a Pedagdgiai Program, a Szervezeti és

Mdkodési Szabalyzat és mellékletei ide vonatkozo részeivel.

Ez a hazirend érvényes az Addetur Baptista Gimnazium Szakgimnazium és Szakiskola

valamennyi, az intézménnyel tanuloi jogviszonyban allé diakjara, tehat

e agimnaziumi képzésben részt vevé tanuldira,

e  aszakgimnaziumi képzésben részt vevé tanuldira,

e  aszakiskolai képzésen résztvevé tanuldkra,

e az OKJ-s szakképesités megszerzésére felkészits osztaly tanuldira,

. felnéttoktatasban résztvevé tanulokra.

A sziulékkel a Hazirendet a tanév elsd szll8i értekezletén kell ismertetni (az iskola
Hazirendjét listan at kell vetetni a szil6kkel és a tanulokkal, és az atvételt alairassal kell

igazolni).

Az iskola Hazirendjét minden tanulonak meg kell ismernie
— atanuldi jogviszony kezdetekor,
— atanév eleji elsé osztalyf6noki drakon,

— ha valtoztatas tortént, akkor a mddositast kdvets elsé osztalyfénoki oran.

A Hazirendben foglaltak megtartasanak hianyat fegyelmezé intézkedés, illetve fegyelmi
eljaras kovethet. A Hazirend megsértésével kapcsolatos intézményi dontés ellen a

szulg, illetve a tanulo jogorvoslattal élhet.



1. A tanulok kotelességei és jogai és a jogok gyakorlasanak rendje

11.1. A tanulo jogai

A tanuld jogait a 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kodznevelésrgl 27. fejezete

tartalmazza. Az emberi, allampolgari, gyermeki és tanuldi jogokat az iskola nem

vonhatja kétségbe, nem korlatozhatja. A jogok nem allithatok ¢sszefliggésbe a tanuldi

kotelességek teljesitésével.

A tanulé jogainak gyakorlasa sordn nem sértheti tarsai és a kozdsség jogait.

1.

A tanulonak joga, hogy biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és

oktassak, iskolai tanulmanyi rendjét pihendido, szabadid6, testmozgas

beépitésével, sportolasi, étkezési lehetoség biztositasaval életkoranak és

fejlettségének és sajatos nevelési igényének megfelel6en alakitsak ki.

A tantervi és délutani orakon a szaktanar illetve a foglalkozast vezets, a
szlinetekben az Ugyeletes pedagdgusok gondoskodnak a tanuldk testi
épségének megovasarol, erkdlcsi védelmérdl.

A tanuldszobai foglalkozasokon a tanuldk felligyeletét folyamatosan biztositani
kell. Ez a tanuloszobat vezets szaktanar feladata. (20/2012 (VIIL.31) EMMI rend.
168. § (2))

A pedagdgus osztalyfénokként, szaktanarként atadja a tanuldknak az
egészségik és testi épséglk megbrzéséhez, oOnellatasukhoz sziikséges
ismereteket, segitséget és meggy6zédik azok elsajatitasarol.

A taneév kezdetekor az osztalyfénoknek ismertetni kell a tanulok altal kévetendé
magatartasi szabalyokat, és az intézmény terllletén |évé altalanos
veszélyforrasokat.

A szaktanaroknak (testnevelés, rajz, szamitastechnika, kémia, fizika, szakmai
gyakorlat stb.) balesetvédelmi oktatas keretében kell ismertetni a specialis

(mdhely, tornaterem) illetve az osztalytermek, fejlesztétermek, segédeszkdzok



és a lift hasznalatara, igénybevételére vonatkozd elGirasokat és
kdvetelményeket.

A balesetvédelmi oktatasrol jegyzékonyvet (munkavédelmi naplot) kell késziteni,
melyet a résztvevék alairasukkal igazolnak.

Iskolan kivili rendezvények (kirandulas, sportnap, szinhazlatogatas stb.) elétt fel
kell hivni a figyelmet a lehetséges baleseti veszélyforrasokra. Az ismertetés
tényét és tartalmat dokumentalni kell.

A tanuldbaleseteket a 20/2012 (VIIL.31) EMMI rend. 169. § alapjan kell
nyilvantartani és jelenteni. A pedagogus jelzi a balesetet a gyermek- és
ifjlsagvédelmi felelésnek, aki értesiti a munkavédelmi felelést, s 6 a

jogszabalyoknak megfeleléen jar el.

2. A tanulo személyiségét, emberi méltésagat és jogait tiszteletben kell tartani,

és védelmet kell szamara biztositani a fizikai és lelki er6szakkal szemben. A

tanuld nem vetheto ala testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen,

megalazoé biintetésnek vagy banasmoédnak. (2011. évi CXC. tv. a koznevelésrél,

46. § (2))

Az intézmény dolgozdi tartozkodnak a tanuldkkal szemben durva szavak
hasznalatatol, gunyos megjegyzésektél, megalazé hangnemtél.

Amennyiben a tanul¢ tarsa vagy tarsai személyiségi jogait, emberi méltdésagat
serti, fizikai vagy lelki er6szakot alkalmaz tarsaival szemben, a kotelességszegés
pontos  korlilményeinek  feltarasa  utan,  fegyelmezd  intézkedést
kezdeményeznek vele szemben, vagy fegyelmi eljaras indul ellene.

A pedagogus illetve az intézmény barmely dolgozdja, amennyiben barmely
tanulot érinté jogsérelemrdl, fizikai vagy lelki er6szakroél értesil, jelzi a gyermek-
és ifjusagvédelmi felelésnek, aki — az intézmény vezetéségével konzultalva — a

megfelelé féorumon eljar.



3. A tanulénak joga, hogy képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak
megfelelo nevelésben és oktatasban részesiiljon, képességeihez mérten
tovabbtanuljon.

e Az érettségit megel6z6 tanév végén a tanuldk valaszthatnak, hogy mely
tantargyat/tantargyakat kivanjak fakultativ jelleggel emelt 6raszamban (plusz 1
v. 2 6ra/hét) tanulni. A valasztott tantargyak egyben a kotelezéen valasztott
érettségi tantargyat is képezik. Az a tanuld, aki valamely érettségi tantargybdl
szakértéi vélemény alapjan felmentéssel rendelkezik, az érintett
tantargy/tantargyak  helyett  kotelez6  jelleggel ~ valaszt  tovabbi
tantargyat/tantargyakat, amelyeket fakultacio jelleggel tanul.

e A rehabilitaciés ellatas, a tantargyi felkészités és tehetséggondozas keretében
biztositja a tanulé képességei szerinti felkészitését.

e Orvosi szakvélemény alapjan a diakok konnyitett vagy gyogytestnevelésen
vehetnek részt.

e A tanulok intézményi, teleplilési és orszagos meghirdetési versenyeken
vehetnek részt. Az iskola biztositja a megyei, terlleti, orszagos forduldba
tovabbjuto tanuldk felkészitését.

e Aziskola a versenyeken résztvevé tanuldk szamara biztositja a mellékletben lévé
felkészilési id6t, hozzajarul a nevezési dij, az utikoltség, szallaskoltség, étkezési
koltség, és egyéb felmerils koltségek finanszirozasdhoz, az iskola anyagi

lehetdségétsl fliggsen.

4. A tanulé joga, hogy az iskola egész pedagodgiai programjaban és
tevékenységében a tanitas soran a tajékoztatas nyudjtasa és az ismeretek

kozlése targyilagosan és tobboldali médon torténjék.

5. A tanulé személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad
kibontakoztatasahoz valé jogat, oOnrendelkezési jogat, cselekvési
szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valo jogat az iskola koteles

tiszteletben tartani. E joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat
10



e jogaik érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a
nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, illetve a
miivel6déshez valé jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését,
fenntartasat.

e Aziskola a tanulonak csak azon adatait tartja nyilvan, amelyeket a koznevelésrél
sz0l6 torveny 41. §-a lehetdve tesz, s az adatokat a jogszabalyban megengedett
moddon adja tovabb. Az adatokat az intézmény a beiratkozasi lapon, a beirasi
napldban, az osztalyozd naploban, a torzskonyvben és a tanulo-nyilvantartoban
rogziti.

e A tanulé (vagy torvényes képvisel6je) az osztalyf6ndk segitségével
meggy6z6dhet személyes adatainak nyilvantartasarél, s az adatokat
helyesbitheti.

e A pénzjutalomban, elismerésben, dijazasban vagy dsztdondijban részesils tanuld
adoszamat az Gigyhoz kapcsolédd dokumentumon fel kell tiintetni.

e Az iskola a mérésekhez kapcsoléddan név nélkiil kérhet adatokat, de az
adatszolgaltatas onkéntes.

e Azintézmény valamennyi dolgozéja tiszteletben tartja a tanuld névviselési jogat,
s tartozkodik attdl, hogy a tanuldé hivatalos csaladi vagy uténevét
megvaltoztassa, elferditse, lerdviditse, becenévvé alakitsa at. A tanuldt
védelemben részesiti a tobbi tanuléval szemben, ha jogai ilyen mddon

sérilnének.

A tanulé joga, hogy allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6
megkiilonboztetett ellatasban - kiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu
ellatasban - részesiiljon, s életkoratdl fiiggetleniil a pedagdgiai szakszolgalat
intézményéhez forduljon segitségért (koznevelési torvény 46, 52 § (7); (11) c;
20/2012 (VIIL.31) EMMI rend. 138-140. §). Ezen jog gyakorlasahoz az iskola

minden tajékoztatast, segitséget megad.
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7. A tanulo joga, hogy a jogszabalyban meghatarozottak szerint az oktatasi

jogok biztosahoz forduljon.

8. A gyermek, tanuld joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja

anyagi helyzetétol fiiggéen, kérelmére kedvezményes tanszerellatasban

(tankonyv) részesiiljon.

Az osztalyf6nok, a gyermek- és ifjisagvédelmi felelés felhivja a figyelmet a
szocialisan hatranyos helyzet(i csaladok altal igénybe veheté kedvezményekre, s
javasolja a kedvezmények igénybevételét.

A tankdnyvtamogatasra vonatkozé igényeket a mar jogviszonyban 1évé
tanuldknak a tanév vége el6tt két héttel (legkésébb majus végéig), az Uj
beiratkozdknak, jogviszonyt létesitéknek pedig a kotelezéen elGirt
beiratkozaskor kell benyujtani a szeptember 1-jén kezd6dé tanévre. A normativ
alapon igényelt tdmogatast (a normativa 6sszegében) a tanulé automatikusan
megkapja, amennyiben hataridére beadja az igénylést. A tamogatas csak a
tankonyvvé nyilvanitott kiadvanyokra vonatkozik. Tamogatas egyéb jogcimen is
igényelhets, melyhez a szlilék kérelmét kell csatolni. A tdmogatas odaitélésérél
az iskola igazgatdja dont. A tdmogatas keretében biztositott tankdnyv az iskolai
kdnyvtar allomanyat képezi és lehet hasznalt is, amit a tanuld koteles megfelels
allapotban, az intézmény altal meghatarozott idében (tanul6i jogviszony
megsziinésekor, tanév vagy képzés végén) visszaadni vagy értékét megtériteni.
A visszaszolgaltatas idejének megallapitasanal az iskola figyelembe veszi a
tanulo vizsgakotelezettségét. (17/2014, (lll. 12.) EMMI rendelet, a tankdnyvvé,
pedagogus-kézikdonyvvé nyilvanitas, a tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai
tankdnyvellatas rendjerél, 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi

intézmények mikodésérdl es a koznevelési intezmenyek névhasznalatarol).

9. A tanulé joga, hogy kollégiumi, tanuldszobai ellatasban részesiiljon.

(Koznevelésrol sz6l6 torvény 46. §)
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Az iskola nem rendelkezik sajat kollégiummal illetve kollégiumi féréhelyekkel. A
kollégiumi ellatas vagy rehabilitacios szolgaltatas igénylése a szllé feladata,
melyben az iskola - lehetéségeihez mérten - segitséget nyujt.

A tanuldszobai ellatas megszervezése a szl igények alapjan torténik. A szilék
igénylket a mar jogviszonyban 1évé tanulokra vonatkozoan a tanév vége el6tt
két héttel (legkésébb majus végeéig), az Uj beiratkozodkra, jogviszonyt létesitékre
vonatkozdan pedig a kdtelezéen eléirt beiratkozaskor kell (irasban) benyujtani a
szeptember 1-jén kezd6dS6 tanévre a titkarsag részére. Az ellatas
megszlintetésére a szll6 irasbeli kérvénye alapjan keril sor a kovetkezd
hénapban.

A tanuloszobai ellatas téritésmentes.

A tanuloszobai ellatast, korrepetalast az iskola minden tanuldja igénybe veheti.

10. A tanulé joga, hogy igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre allo

eszkozoket:

szotarakat, feladatgydjteményeket, szoveggy(jteményeket, térképeket;
a kisérleti eszkozoket, szamitogépeket, multimédias eszkozdket, gyakorlati
oktatast szolgalo eszkozoket és gépeket;

az iskola létesitményeit: kdnyvtarat, szaktantermeket, tornatermet.

Az eszkodzok és helyiségek igénybevétele tanari felligyelettel és tanari engedéllyel

torténhet.

11. A tanulé joga, hogy rendszeres egészségiigyi felligyeletben és ellatasban

részesiiljon. (Koznevelésrél szol6 torvény 46. §; egészségiigyrol szolo 1997.

évi CLIV. torvény 2. § (1); 10. §; 15. §; 17. § (2); 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet;
36/2000, (IX. 27.) AB hatarozat)

Az intézmény segiti az egészségugyi szlir6vizsgalat lebonyolitasat (ellatja a
tanulok felligyeletét a vizsgalat alatt, helyiséget biztosit).
A vizsgalat és az esetleges védgoltasok id6pontjardl tajékoztatja a tanuldkat és

ellenérzé utjan a sziléket.
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A tanév soran két alkalommal sor keril a tanuldk egészségugyi

sz(ir6vizsgalatara, allapotfelmérésére.

12. A tanulé joga, hogy hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges

informacidkhoz, tajékoztassak a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol.

(2011. évi CXC. tv. a koznevelésrol, 46. § (6) e))

Az iskola titkarsagan elhelyezett példanyokbdl, valamint honlapunkrol
(www.addeturiskola.hu) minden érdeklédé megismerheti:

— azintézmény pedagdgiai programjat,

—  szervezeti — miikddési szabalyzatat,

—  hazirendjét,

— aziskola életét érint6 aktualitasokat.

Az intézmény pedagogiai programja tartalmazza a magasabb évfolyamba Iépés,
a tovabbhaladas feltételeit, az ismeretek szamonkérésének formait, a tantargyi
minimumokat.

Az egyes tantargyak éves kdvetelményét a szaktanarok a tanév elején ismertetik
a tanulokkal.

Valamennyi pedagogus kotelessége a tanuléra vonatkozd minden érdemjegyet
az elektronikus osztalynapldba beirni, errél a tanulét tajékoztatni és a mindgsitést
indokolni.

A tanuld az osztalynapléba bekeriilt érdemjegyekrél tajékoztatast kérhet az
adott tantargyat tanitd szaktanartdl vagy osztalyfénokétsl. Jogaban all a
tanulonak feleleteirél mingsitést, osztalyzatairdl indoklast kérni, kdzvetlenil a
felelet utan vagy a kijavitott irasbeli dolgozat kézhezvételekor.

A témazaro, a nagydolgozatiras idépontjat egy héttel korabban a tanuldknak be
kell jelenteni.

Egy tanitasi napon legfeljebb ketts, egy tanitasi héten belll legfeljebb négy
témazard dolgozat irathaté. A dolgozatokat, témazarokat 15 munkanapon beldl

értékelni kell. Az iskolai sziinet nem szamit be a két hétbe. A tanuldt az

14



13.

14.

érdemjegyrél értesiteni kell, és az érdemjegyet a naploba ugyanebben az
idépontban be kell irni.

e A tanuldkat tajékoztatni kell, hogy mi a szerepe, milyen a sulya a hazi
(beszamoltatasi céllal késziilg) dolgozatoknak, répdolgozatoknak, témazard stb.
dolgozatoknak.

e A tanév rendjét, az intézmény rendszabalyait (Hazirend) és a balesetvédelmi
el6irasokat az osztalyfé6nokok az elsé tanitasi héten ismertetik a tanuldkkal, az
elsé szll6i értekezleten pedig a szlilékkel.

e A kilencedik évfolyamon az intézmény vezetgje tajékoztatja a szlléket az
intézmény mikodését meghatarozé dokumentumokrol.

e A tanuld torvényes képviselgje betekintést nyerhet a tanulé témazard

dolgozataiba, s azokrdél masolatot kérhet, az adott tanév végeéig.

A tanulo6 joga, hogy részt vegyen a diakkérok munkajaban, és kezdeményezze

azok létrehozasat, tagja legyen iskolai, miivelodési, miivészeti,

ismeretterjeszto, sport- és mas koroknek. (Koznevelésrol szolé torvény 46.,

48. §)

e A tandran kivuli foglalkozasokat a tanév megkezdésekor a tanuldk igényei
alapjan allitjuk dssze.

e A didkok maguk is kezdeményezhetik diakkor (Koznevelésrél szold torvény 46.,
48. 8) létrehozasat, amelyhez az iskola biztositja a helyiséget. A diakkort az
intézmény vezetdje engedélyezheti a kor részletes programjanak bemutatasa

utan.

A tanuloé joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon
véleményt nyilvanitson minden kérdésrdl, az 6t nevel6 és oktaté pedagogus
munkajarol, az iskola miikodésérdl, tovabba tajékoztatast kapjon személyét
és tanulmanyait érinto kérdésekrol, valamint e korben javaslatot tegyen,

tovabba keérdést intézzen az iskola vezetdihez, pedagogusaihoz, s arra
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legkésobb a megkereséstol szamitott tizen6t napon beliil érdemi valaszt

kapjon. (Koznevelésrol szolo torvény 46. §)

A tanulé véleményt nyilvanithat

szakoran,
osztalyf6noki oran, az érat tartd pedagogus altal meghatarozott formaban, nem
sértve a tobbi tanuld mivelédéshez valo jogat,

diakdnkormanyzat Ulésein.

/////

alkalmazottjainak és tanuldinak személyiségi jogait, illetve emberi méltésagat.

A tanuld vagy képviselgje valamennyi tanuldkat érinté tGigyben javaslattal élhet,
véleményt nyilvanithat.

A tanulok véleményt nyilvanithatnak, javaslatot tehetnek a magatartas és
szorgalom értékelése soran. A tanulok mind sajat, mind osztalytarsaik
értékelésével kapcsolatosan véleményt nyilvanithatnak.

A diakdnkormanyzat az iskola tanuldinak legmagasabb tajékozodo-tajékoztatod
féruma, amely a tanulokozdsségek altal megvalasztott kuldottekbél all. Ennek
Glései nyilvanosak, azon barmelyik tanuld6 megteheti kozérdekl észrevételeit,
javaslatait, kritikai megjegyzéseit. A tanulok feltett kérdéseikre érdemi valaszt
kapnak. A diakdnkormanyzati Uilés az igazgato altal, illetve a diakonkormanyzat
m(kodési rendjében meghatarozottak szerint hivhatd 6ssze évente legalabb
egy alkalommal a didkdnkormanyzat mikodésének és a tanuldi jogok
érvényesilésének attekintése céljabol. (Nkt. 48. §)

A tanulot a jogszer( és kulturalt véleménynyilvanitas miatt hatrany nem érheti.
A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanuldk rendszeres tajékoztatasnak
rendjérél és formairdl tovabbi szabalyozast a Hazirend XVI. pontja (A tanuléi
érdekek képviselete, Diakdnkormanyzat), az intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak 5. (A tanulok kozdsségei) és 6. (Az iskola kdzdsségeinek

kapcsolattartasa) pontjanak b) alpontja (A nevelék és a tanuldk) tartalmaz.
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15.

16.

17.

18.

A tanuld joga, hogy vallasi, vilagnézeti vagy mas meggyozodését, nemzeti
vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben tartsak, és azt kifejezésre juttassa,
feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem iitkozik jogszabalyba, nem sérti
masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz valé joganak

gyakorlasat.

A tanuld joga, hogy a jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuléi

jogviszonyt létesitsen. (2011. évi CXC. tv. a koznevelésrol, 46. § (6) j))

A tanulé joga, hogy jogai megsértése esetén - jogszabalyban
meghatarozottak szerint - eljarast inditson, tovabba igénybe vegye a

nyilvanossagot. (Koznevelésrol sz6l6 torvény 46. §)

A tanulé joga, hogy személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban
meghatarozottak szerint - részt vegyen az érdekeit érint6 dontések
meghozatalaban, a nevelési-oktatasi intézmény miikédésében.

e A tanuldnak az elsé tanév megkezdésétsl jogaban all részt venni az osztaly és
az iskola életének kialakitasaban,

e személyesen (osztaly, iskolagydilés),

e képviseléjén (diakdnkormanyzat) keresztul.

e |Iskolai szinten a diakok képviseletét a diakdnkormanyzat elndke biztositja,
melynek jogait a kdznevelésrél szold torvény 48. §-a tartalmazza.

e A Diakdnkormanyzat — a vonatkozé torvények betartasaval — demokratikusan
véleményt nyilvanithat minden esetben az osztalyt érinté kérdésekben a tanuldk
véleményének ismeretében. Az osztalyok dontése a Hazirendet nem sértheti.

e A tanuldkozosségek dontési jogkort gyakorolnak - a nevelGtestiilet véleménye
meghallgatasaval - sajat kozdsségi életik tervezésében, szervezéseben,
valamint tisztségvisel6ik megvalasztasaban, és jogosultak képviseltetni magukat

a didkdnkormanyzatban.
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19.

20.

21.

22.

A tanulé joga, hogy indokolt esetben magantanulé legyen, tovabba, hogy
kérje a tandrai foglalkozasokon valé részvétel aldli felmentését.
(Koznevelésrol szolo torvény 45., 46., 55. §; 20/2012 (VIIl. 31.) EMMI rend. 75.
§ (1)-(4)

A magantanuldnak joga van konzultaciot kérni az 6t tanitd tanaroktol.

A tanév soran negyedévenként osztalyozo vizsgat kell tennie.

Az intézmény vezetdje az eléirt feltételek megléte esetén a didk és gondviselgje
kérésére felmentheti a tanulét a tandrai foglalkozasok alél, a torvényesség

betartasaval.

A tanulé joga, hogy kérelmére - jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint
- fliggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tudasarol. (2011. évi CXC. tv.
a koznevelésrol, 46. § (6) m))

Flggetlen vizsgabizottsag el6tt a félévi, illetéleg a tanév végi osztalyzat
megallapitasa érdekében osztalyozod vizsga, illetve elégtelen év végi osztalyzatot
kdvetéen javitovizsga tehets. Az erre vonatkozé igényt a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl szélo 20/2012 (VII. 31.) EMMI rendelet szerint a tanuld
— kiskoru tanuld esetén a sziil§ alairasaval — osztalyozé vizsga esetén a félév vagy a
tanitasi év utols6 napjat megel6z6 harmincadik napig, javitovizsga esetén a

bizonyitvany atvételét kovetd tizendt napon belil jelezheti.

A tanulé joga, hogy kérje az atvételét masik, azonos vagy mas tipusu nevelési-

oktatasi intézménybe. (K6znevelésrél sz6l6 torvény 46. §)

A tanulé joga, hogy valaszto és valaszthato legyen a diakképviseletbe. A
tanulé valaszthat és valaszthato az osztaly és az iskolai 6nkormanyzat
valamennyi posztjara, tanulmanyi eredménytél fiiggetleniil (feltétele a

” 7

biintetlen iskolai el6élet).
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23.

24.

A tanulé joga, hogy a diakonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért,
illetve e torvényben meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem
orvoslasat.

e Az osztalykdzdsség érdekképviseletét az osztaly altal valasztott képvisels latja
el.

e Iskolai szinten a didkok képviseletét a diakonkormanyzat vezetése biztositja,
melynek jogait a kdznevelésrél sz6l6 torvény 46., 48. §-a tartalmazza.

e A tanulok, a tanuldkdzosségek és a diakkordk a tanulok érdekeinek
képviseletére diakonkormanyzatot hozhatnak létre. A diakonkormanyzat
tevékenysége a tanuldkat érint6 valamennyi kérdésre kiterjed. A
didkdnkormanyzat szervezeti és m(ikddési szabalyzatat a valaszto
tanulokozosség fogadja el, és a nevelGtestiilet hagyja jova.

Az iskolai didkdnkormanyzat élén a mikoddési rendjében meghatarozottak szerint

valasztott vezetd all. A tanuldifjisagot az iskola vezet6sége és a nevelGtestilet el6tt

a diaktanacs vezetgje képviseli (jogait gyakorolja). A diakdnkormanyzat

tevékenységét az iskolai diakmozgalmat segité tanar tdamogatja és fogja Ossze. A

diakonkormanyzat az emlitett pedagdguson keresztil is érvényesitheti jogait, és

fordulhat az iskola vezet8ségéhez is.

A tanulé joga, hogy kérelmére (kiskoru tanulo esetén a sziil6 kérelmére),
indokolt esetben szocialis 6sztondijban, illetve szocialis tamogatasban
részesiiljon, amennyiben ilyen jellegii tamogatasra a fedezet a
koltségvetésben rendelkezésre all (Koznevelési tv. 46. § (3) q)).
Az osztalyfénok, a gyermek- és ifjusagvédelmi felelés felhivia a figyelmet a
szocialisan hatranyos helyzetii csaladok altal igénybe vehets kedvezményekre, s
javasolja a kedvezmények igénybevételét.
Az 6sztondij lehet:

- szocialis (egyszeri)

- tanulmanyi (félévre szol0)
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A rendkiviili szocialis 6sztondij a tanuld szocialis helyzete varatlan romlasanak
enyhitésére folyositott egyszeri juttatas. Rendkivili szocialis 6sztondijban a tanuld,
illetve kiskoru tanulo esetében a sziil6/gondvisels kérelme alapjan részesilhet. A
beérkezett kérelmekrél 15 munkanapon belll dontést kell hozni. A kifizetésrél a
dontést kdvetd nyolc munkanapon belll intézkedni kell.

Az 6sztondij odaitélésérél az iskola vezetésége dont az osztalyféndk, a gyermek- és
ifjlusagvédelmi felelés vagy a Diakdnkormanyzat javaslatara.

Intézménynek nem all mddjaban rendszeres szocialis 6sztondijban részesiteni a

tanulokat.

Tanulmanyi 6sztondijban a tanév soran a 4,5 (magatartas, szorgalom és testnevelés
érdemjegy nélkll szamitott) tanulmanyi atlag felett teljesité tanulok részestlnek a
félévi, illetve tanév végi értékelést kdvets félévben. A tanulmanyi 6sztondij egységes,
meértékérdl az igazgatd dont. Az esti tagozaton tanulo, vagy valamely okbdl fizetésre

kotelezett tanuldk szamara 6sztondij nem adhato.

11.2. A tanulo kotelességei

A tanulo kotelessége, hogy

— részt vegyen a kotelezd és valasztott tanodrai foglalkozasokon és szakmai
gyakorlaton

— eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal,
képességeinek megfelelen — tanulmanyi kotelezettségének,

— életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva,
pedagdgus felligyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett kozremdkddjon sajat
kdrnyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartasaban, a
tanitasi orak, foglalkozasok, rendezvények el6készitésében, lezarasaban a
kdvetkezé modon:

e Az utolso tanitasi orat kdvetéen:

- apadban és a teremben nem hagy maga utan szemetet, tanszert;
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- atanulok a székeket a padra helyezik;

- a hetes gondoskodik arrél, hogy a szamitogép, illetve az interaktiv
tabla ki legyen kapcsolva, és annak tartozékai dobozba helyezve
visszakerljenek a tanariba;

- a hetes gondoskodik arrél, hogy minden ablak be legyen zarva.

A tanuld a taneszkozeit, amelyeket nem visz haza az osztalyban talalhato
sajat lakattal zarhatd szekrényébe helyezheti el sajat felelGsségre. A lakat
biztositasaért és hasznalataért a tanulo a felel6s.

A hetes, illetve annak akadalyoztatdsa esetén mas, a feladatra felkért
tanuld, amennyiben a szaktanar erre kilon megkéri, segit a tanitasi
orahoz, egyéb foglalkozashoz szikséges tanitasi segédeszkdzok
tanterembe val6 bevitelében, elékészitésében.

A tanuldk az osztalyfénokkel valé egyeztetést kovetSen, illetve az &
koordinalasaval aktivan vegyenek részt az osztalytermiik dekoralasaban,
illetve a berendezések rendben tartasaban (pl.: leszakadt fliggdnyok
visszahelyezése stb.)

Az iskolai rendezvények, Unnepségek soran a berendezeés, dekoracio,
szlikséges eszkdzok elékészitésében és elpakolasaban az azzal megbizott
tanarok iranyitasa és feligyelete mellett elézetes egyeztetés alapjan

vesznek részt a tanuldk.

megtartsa az iskolai tandrai és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és az
iskolahoz tartozo terlletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az
iskola, szabalyzatainak elgirasait,

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a szul6 hozzajarulasa esetén részt
vegyen egészséglgyi szlirévizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét
és biztonsagat védé ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a felligyeletét
ellatd pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola,
a MEREK alkalmazottait vagy masokat veszélyeztet6 allapotot, tevékenyseget

vagy balesetet észlelt,
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— megdrizze, tovabba az elGirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy az
oktatas soran hasznalt eszkdzoket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit,

— aziskola vezet6i, pedagogusai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltdsagat és
jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszoruld
tanulotarsait

— megtartsa az iskolai, tovabba a Hazirendben foglaltakat.

Ha a tanuld tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével 6sszefliggésben az iskolanak
vagy a gyakorlati képzés szervezgjének jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint
kell helytallnia.
A kartérités mérteke nem haladhatja meg
a) gondatlan karokozas esetén a kotelezé legkisebb munkabér — a karokozas
napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi Osszegének
Otven szazaléekat,
b) ha a tanuld cselekvéképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes, szandékos
karokozas esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a koételezé legkisebb
munkabér — a karokozas napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott —

Othavi 0sszegét.

lll. Tanuléi magatartas

I1l.1. Magatartas az iskolaban

— A tanulé viselkedése és beszédstilusa az iskolaban — és azon kivil is — kulturalt
legyen.

— Az iskola valamennyi felnétt dolgozéjaval szemben alapveté koévetelmény az
udvariassag, el6zékenység. Kdszonése a napszaknak megfelels legyen: ,jo reggelt,
jo napot, jo estét kivanok!”.

— Megjelenése tiszta, gondozott és apolt legyen, a divat kirivd kilonlegességeit

kdveté megjelenés nem iskolaba illé.
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A tanuld a tanitas befejezése el6tt az iskolat csak pedagdgus engedélyével

hagyhatja el, egyéb esetben igazolatlan mulasztas jar érte.

111.3. Magatartas az iskolan kiviil

Iskolan kivil se felejtse el, hogy fegyelmezetten, kulturaltan és udvariasan kell

viselkedni, hiszen barhol is jelenik meg, személyével tarsait, tanarait és egyben
iskolajat is képviseli.

Iskolai szervezésii programokon, kirandulasokon, Gizemlatogatasokon is be kell

tartani a Hazirend vonatkozo elgirasait.

11.2. Tiltasok

Az iskola és a MEREK egész teriiletén, valamint 6t méteres korzetében tilos a
dohanyzas! A szabaly megszegése fegyelmi intézkedést von maga utan. A tanulé
az iskola teriiletét nem hagyhatja el tanitasi id6ben sem dohanyzasi, sem pedig mas
célbol. Tanitasi idének mingsul az elsé tanitasi ora elétti 20 perc és az utolsé tanitasi
ora utani 20 perc.

Szeszes ital, stimulalé gyogyszerek, drogok és kabitdszerek fogyasztasa az
iskolaban tilos, sulyos fegyelmi vétségnek mingsil. Koévetkezményeirsl az
osztalyfénok és a diakképviselk javaslata alapjan a tantestllet dont fegyelmi
intézkedés keretében.

Azt a tanuldt, akit az el6bbiekben felsorolt egészségre karos anyagok terjesztésén,
arusitasan vagy népszerdsitésén tetten ériink, vagy ez a tevékenység bizonyithato,
annak Ugyeében - a torvényesség betartasa mellett - azonnal intézkedlink.

Az iskola teriletén és a tanitasi 6rakon mell6zziik a ragogumizast.

Az Nkt. 25. § (3) bekezdése altal biztositott jogi lehetoségével élve az iskola a
tanulok iskolaban  tartézkodasanak id6étartamara  mobiltelefonjaik
megorzoben torténé elhelyezését irja el6 az A mobiltelefonokat az oktatas
megkezdése elott az osztalyfonok oOsszegyljti és a titkarsag elott elhelyezett

pancélszekrényben az osztaly sajat fulkéjében elhelyezi. A pancélszekrényhez kizarodlag az
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osztalyfonoknek és az iskolatitkarnak van kulcsa. A tanulo kotelessége sajat mobiltelefonjat
névvel ellatni, amennyiben az iskola teriletére kivanja hozni.

A mobiltelefonokat az osztalyfonok a tanulo iskolabdl torténd eltavozasa elott kiosztja a
tanuld(k) szamara.

A mobiltelefonhasznalattal kapcsolatos ezen intézkedés a sziil6i munkakozosség és a

diakonkormanyzat egyetértésével kerult kialakitasra.

A tanitasi 6rarol nem lehet kikéredzkedni!

A tanuldi jogviszonybol szarmazd kotelezettségek teljesitéséhez, jogok
gyakorlasahoz nem szlikséges targyakat csak akkor hozhat magaval a tanulo, ha
azzal nem veszélyezteti maga és tarsai egészségét, illetve azzal nem zavarhatja a
tanitasi orat. Ertékeket csak sajat felelgsségre hozhat a tanuléd magaval, az értékek

megdrzésérdl az iskola nem gondoskodik.

IV. A tanodrai és egyéb foglalkozasok rendje

IV. I. A tandrai és egyéb foglalkozasok rendje, a tanulék tantargyvalasztasaval,

annak modositasaval kapcsolatos eljarasi kérdések

Az iskola a kotelez6 tandrai foglalkozasok mellett a tanuldk érdeklédése, igényei,

szikségletei szerint tandran kivili foglalkozasokat szervez.

Vélaszthato tantargyak, fakultaciok

Az iskolaban lehetéség van tobbféle idegen nyelv, és érettségire vald felkészitésként

tantargyi fakultacio valasztasara.

Ennek folyamata:

A tanuldk a beiratkozaskor vagy az érettségi el6tti évfolyam megkezdése elétt irasban

az osztalyf6nok felé benyujtjak, hogy melyik nyelvet/tantargyat kivanjak a kovetkezé

évfolyamon tanulni.

A valasztott tantargy tanulasa az év megkezdése utan a teljes tanévben kotelezg, az

arrol torténd igazolatlan mulasztas a Hazirendben megfogalmazottak szerint torténik.
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Fejleszté foglalkozasok

Az SNI tanulok szamara a szakértsi véleményben meghatarozottak szerint, kotelezé
tandrai foglalkozasok. A tanuldk egészségligyi és pedagdgiai céld habilitacios és
rehabilitacids foglalkozason vesznek részt egyénileg vagy kiscsoportban szakember

vezetésével, egyéni fejlesztési terv alapjan.

Az intézményben a tanulék szdmara az alabbi - az iskola altal szervezett - tandran kiviili

rendszeres foglalkozasok m(kodnek:

Tanuldszoba, felzarkéztatd foqglalkozas, korrepetalas, eqyéni foglalkozas

Tanuloszobat a tanuldk délutan 14.35 6ratdl 16 oraig vehetik igénybe. A felligyeletet
az iskola szaktanarai végzik.

Felzarkoztatd foglalkozasra egyénileg vagy csoportban keriilhet sor a szaktanar
vezetésével a pedagdgus javaslatara, tantestileti dontésre, valamint a tanuld kérésére
elére megbeszélt idépontban, formaban. Felzarkoztatd foglalkozason részt vesz a
gyenge teljesitményi tanulo, a betegség, vagy mas ok miatt lemaradt tanulo.

A tantargyi korrepetalds az egy- egy tantargyban elégtelen vagy nagyon gyenge
teljesitményt nyujto tanulok szamara szervezett kotelezé foglalkozasok, amelyek elére
meghatarozott id6pontban vannak. Korrepetalas a tanév elejétél a tanév befejezéséig
tarthato.

Egyéni foglalkozas kiemelt szerepe intézménylnkben a felzarkodztatas, valamint a
tehetséggondozason tul, a tanitasi oran az osztallyal k6z6sen nem szamon kérheté

tanulok egyéni feleltetése.

Tehetséggondozo és versenyekre vald felkészité foglalkozasok

A tehetséggondozas keretében az adott terlleten tehetséges fiatalokkal foglalkoznak
a szaktanarok egyénileg vagy kiscsoportban. Kiemelt tehetséggondozasi teriletek:

informatika, ének, szamitastechnika, rajz és keramia.
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A versenyekre valé felkészités szintén a tehetséggondozas részét képezi. Ennek
keretében a tehetséges fiatalokat tandran kivil felkészitjik, versenyeztetjik (tantargyi
vagy szakmai). Céliranyos felkészitéssel az altalanos és a szakmai miveltség a
tantervekben rogzitett kovetelményszinthez képest novelheté. A  versenyek
megszervezéséért, vagy az arra valo jelentkezésért, illetve a résztvevé tanulok
felkészitéséért a szakmai munkakdzdsségek, valamint a szaktanarok a felelGsek.

A foglalkozasokrél naplét kell vezetni, illetve a foglalkozasok megkezdése el6tt annak
programjat az igazgatdval jova kell hagyatni. A foglalkozasvezeté felel6s a program

végrehajtasaért és év végén beszamolo irasara kotelezett.

Szakkor

A szakkor célja a tehetséggondozas, valamint lehetéség biztositasa a tanulok szamara,
hogy érdeklédési korlikhdéz igazodva vagy azt bdévitve vehessenek részt
foglalkozasokon. Szakkori szinten egy-egy tantargy vagy szakterillet tananyaganak
alaposabb feldolgozéasa, az Onmdvelés igényének és az egyén képességének
fejlesztésére nyilik lehetéség. Az Onalld alkotd munka lehetdsége kedvezéen hathat a
tanulmanyi munkara is (pl.: mivészeti szakkorok). Az iskolai és a MEREK altal szervezett
szakkorok minden tanév kezdetén meghirdetésre keriilnek, kiléon program szerint
mikodnek. Példaul: mivészetterapia, korus, rajz, orosz nyelvtanulas, barlangtura, trailo

stb.

Iskolai sportkori foglalkozasok

Az iskola, illetve egyuttm(ikodési megallapodas alapjan a MEREK szervezésében
valosulnak meg. Példaul: kerekesszékes kosarlabda és floorball, teremfoci, boccia,

élményterapias barlang turak, alkalmanként természetjaras stb.)

Unnepséqgek, rendezvények

A tanév rendjében a tanévkezdés el6tt meghatarozasra kerll a nemzeti Unnepek,
valamint a mas torténelmi eseményekhez kapcsolddé megemlékezések megtartasanak

ideje, modja. Ezek tortenhetnek a tanulok bevonasaval megszervezett iskolai szintd
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Unnepségek, téma nap keretében, vagy a nemzeti innephez kot6dé megemlékezések
osztalyszinten.

Ezen felll vannak hagyomanyos iskolai innepek (golyaavaté, karacsony, szalagavato,
ballagas).

Az iskolai szintl rendezvények m(sorait a tanéran kiviil, az érdeklédé, illetve az arra
kijelolt tanuldk, osztalyok bevonasaval allitjuk ossze.

Esetenként elére meg nem hatarozott rendezvényekre kerll sor iskolan beldl (akar
vendégmiivészek bevonasaval is) és kivil. Iskolan bellli rendezvény lehet példaul

szavalo verseny, koncert stb.

Tanulmanyi kiranduldsok, osztalykirandulasok, taborok

Az osztalyok a tanév soran alkalmanként részt vesznek kulturalis rendezvényeken,
programokon (pl.: szinhazlatogatas, muzeumlatogatas, kiallitds megtekintése, mozi
stb.) Az osztalyok tanév végén egy vagy kétnapos osztalykirandulasra mennek az
osztalyf6nok szervezésében. A tanév befejeztével az érdeklédé tanuldk szamara
lehetséges a keramia taborban valo részvétel. A tanév megkezdése elétt, augusztus
végén elsésorban az Ujonnan érkezé fiatalok szamara, de ,régi” didkjainknak is

lehetdséget biztositva golyatabort szerveziink.

Az iskolan kivuli rendezvényeken valé tanuléi magatartassal kapcsolatos elvaras

megegyezik az iskolan belili tanul6i magatartas elvarasaival.

Tovabbtanulasra valo felkészités

Fakultacios jelleggel a tanorai keretben a tovabbtanulas igényét a céliranyos felkészités
szolgalja. Iranyultsagat, tartalmat és idejét a tovabbtanuld képessége és a

tovabbtanulasi irany szintje szabja meg.

V. Késés és hianyzas
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A tanuldi jogviszonybdl szarmazéd kotelezettségeket a tanuldonak teljesitenie kell,
ugyanakkor a tankotelezettséggel kapcsolatos tanuloi kotelezettségek elmulasztasa
miatt a szUl§ is felelsségre vonhato. Fegyelmi eljaras indithatd és fegyelmi blintetés
szabhatd ki azzal a tanuldval szemben, aki kotelezettségeit vétkesen és sulyosan
megszegi. ,A tanuld kotelessége, hogy megtartsa az iskola Szervezeti és Miikodési

Szabalyzataban (SZMSZ), tovabba a Hazirendben foglaltakat.”

V.1. Igazolatlan hianyzasok
Igazolatlan orak:

— haegy-egy érardl elfogadhatatlan indok miatt hidnyzik a tanuld, és az osztalyfénok

nem igazolja.

Igazolatlan napok:

— haatanulo igazolasat az osztalyfénok vagy a szaktanar nem tartja elfogadhatonak,
— hanem idében (az elsé iskoldba érkezést kovetd 8 napon belll) igazolja a hianyzasat,
— ha a hianyzasr6l nincs igazolasa az adott tanitasi  nap(ok)

oraszamanak/éraszamainak mértékéig.

Az igazolatlan hianyzas kévetkezménye:

— az igazolatlan hianyzas fegyelmi vétség, igy a tanuld magatartas és szorgalom
jegyeit lerontja.

A tanorardl torténé késést a tanar a napléban regisztralja és a késés 45 percenkeént 1

igazolatlan 6ranak mingsil.

Igazolatlan mulasztas kévetkezményei:

Ha a gyermek, a tanul6é tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az

intézmény koteles a szil6t és a kollégiumot is értesiteni, valamint tovabbi irasbeli

értesitési kotelezettségét a 20/2012. (VII.31.) EMMI. rendelet a nevelési-oktatasi
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intézmények mikodesérdl es a koznevelési intézmények névhasznalatarol 51. §(3) —

(10), ill. @ 2011. évi CLXXXVII. torvény a szakképzésrél 39. § (3) — (6) alapjan megtenni.

Az értesitésben fel kell hivni a szilé/tanuld figyelmét az igazolatlan mulasztas
kdvetkezményeire. Mulasztasnak szamit: ha a tanuld a tandrai foglalkozas kezdetére
nem érkezik meg. A késést igazolnia kell. A késések idejét dssze kell adni. Amennyiben
ez az id6 eléri a tandrai foglalkozas id6tartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan

oranak mingsil. Az elkésé tanuld nem zarhato ki a tanorarol, foglalkozasrol.

Az igazolatlan hianyzasok kdvetkezményeit az alabbi tablazat tartalmazza:
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ERTESITES

Sziilét

Tanulét

NEM TANKOTELES

NAGYKORU TANULO

(6ra)

Gyamhatésagot

Gyermekjoléti
szolgalatot

Gyermekvédelmi
szakszolgalatot
(gyermekvédelmi
szakellatasban
részesiild esetén)

Altalinos
szabalysértési
hatosagot

Tanuléi jogviszony jogszabaly alapjan
megsziinik feltéve, hogy az iskola a tanulot

legalabb két alkalommal fi

elmeztette az

FELNOTT-
OKTATAS

Megsziinik a tanul6 tanuldi jogviszonya, ha a
szorgalmi id3szakban hisz tanoranal tobbet
mulasztott igazolatlanul

Szabalysértés
megvalosul

c)

(2012. éviIl. tv. 247. §
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V.2. Hianyzasok bejelentése, kezelése:

Bejelentés:

hidnyzas esetén elvart az iskolat telefonon (06-1-212-57-04/227 mellék (tanari)
vagy 233 mellék (titkarsag)) eértesiteni a hianyzas elsé napjan (tanuldé neve,
évfolyama, osztalya megnevezése, osztalyfénok neve),

indokolt esetben a szlil§ el6zetesen irasban kérheti a hianyzas engedélyezését a

hivatalos iskolai okiratban (ellenérzé).

V.3. Igazolasok

Igazolasok

a szul6 5 nap (de maximum 40 6ra) hianyzast igazolhat a tanulé szamara
tanévenként,

az osztalyfénok 5 nap (de maximum 40 6ra) hianyzast igazolhat a tanulé szamara
tanévenként.

ezeken felll az igazgatd — szil6i kérelemre -, mérlegelés alapjan donthet hianyzas
igazolasarol,

a szUl6i igazolasok csak indokolt hasznalhaték fel az iskolai rendezvények
idépontjara, illetve az iskolai szlinetek meghosszabbitasara,

nem kell kilon igazolnia az iskola altal szervezett, az iskolai ligyekben torténd

tanorai tavolmaradasat (pl.: versenyek, diakdnkormanyzati programok stb.).

Igazolasok maodja

A hianyzast koveté elsé napon, de legkésébb nyolc napon belil az igazolast az
osztalyfénoknek kell leadni vagy bemutatni.

Hivatalos tGgyek intézésekor igazolast kell kérni, melyben azt is igazoltatni kell, hogy
oktatasi idén kivil nem lehetett elintézni.

Néhany oOras hianyzasrol orvosi igazolas csak slirgésségi ellatas esetén fogadhato

el, illetve ha oktatasi idén kivil nem lehetett megoldani, és ezt is igazolja az orvos.
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e A fel nem hasznalt napok a tanév végével elvesznek (nem viheték at a kdvetkezé
tanévre).
e A nyelvvizsgak/vizsgak miatti hianyzast a vizsgarol sz6l6 értesitéssel igazolhatja a

tanulo.

A tanulo betegségének igazolasa:

— atanulé a betegségét orvosi igazolassal koteles igazolni,
— a hianyzast koveté elsé napon, de legkésébb nyolc napon belll az igazolast az

osztalyfénoknek kell leadni vagy bemutatni.

A tanulo késésének igazolasa:

— a késések feljegyzése a tanar feladata, a késések 45 percenként igazolatlan 6rat
jelentenek. Az igazolas modja a tandrak igazolasanak médja szerint torténik.

— az elkéss diakot az orardl kizarni nem lehet.

V.4. Pétlasi lehetéség, osztalyozo vizsga

Hianyzo napok, orak potlasa
— hianyzas miatti elmaradasat a szaktanarral megbeszélve pétolni kell, a hidnyossagra
szamonkéréskor nem hivatkozhat,

— a hianyzas alatti dolgozatokat, feladatbeadasokat pétolni kell.

Osztalyozo6 vizsga mulasztas esetén:

Ha a tanuldé a tanitasi évben a megengedettnél tobbet volt tavol a tandrai
foglalkozasokrdl, az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylttesen egy tanitasi évben
meghaladja a 250 6rat, a szakképzési évfolyamon az elméleti tanitasi 6rak 20%-at,
abban az esetben a tanitasi év végén nem allapithatd meg részére osztalyzat. Ez aldl
kivétel, ha a tanulo teljesitménye a tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel

értékelhetd. Ebben az esetben a nevelétestilet engedélyével osztalyozd vizsgat tehet,
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melyet a tantestilet csak akkor tagadhat meg, ha az igazolatlan mulasztasok szama
meghaladja az igazolt mulasztasok szamat.

Ha a tanuld6 mulasztasainak szdama mar az els6 félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhets,
félévkor osztalyozoévizsgat kell tennie.

A tanév végén a tanuld akkor tehet osztalyozé vizsgat, ha a nevelgtestilet engedélyezi
szamara. A nevelGtestilet ezt akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan mulasztasok
szama meghaladja a hisz tanorat és az iskola eleget tett a rendeletben foglalt értesitési
kdtelezettségének.

A tanuld a féléy, ill. a szorgalmi idé utolsé napjat megel6z6 30. napig, ill. abban az
esetben, ha az osztalyozd vizsga letételét a nevel6testllet engedélyezi, az engedély
megadasat kovet6 3 napon belll jelentheti be az iskolaban, hogy fliggetlen
vizsgabizottsag el6tt kivan szamot adni tudasardl.

Nincs lehet8ség az osztalyzat megallapitasat kovetéen a kérelem benyujtasara.

Abban az esetben, ha a tanulo sikertelenl kisérelte meg az osztalyozo vizsga letételét,
és elégtelen osztalyzatot kapott, az ismertetett feltételek szerint javitovizsgara
jelentkezhet. A tanulét megilleti az a jog, hogy a sziilével kézdsen hozott dontése

alapjan, figgetlen vizsgabizottsag el6tt vizsgazhasson.

V.5. A hianyzasok kovetkezményei

— Ha a tanulénak a szorgalmi idészakban teljesitendé gyakorlati képzésrél valo igazolt
és igazolatlan mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozo
Osszes gyakorlati képzési id6 (6raszam) husz szazalékat, a tanuld tanulmanyait csak
az évfolyam megismeétlésével folytathatja. Ha a tanuld mulasztasa eléri a gyakorlati
képzési id6 husz szazalékat, de igazolatlan mulasztasa nincs és szorgalma, elért

teljesitménye alapjan a mulasztasat a kovetkezé tanév megkezdéseig potolja és az
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eléirt gyakorlati kovetelményeket teljesiteni tudja, mentesithet6 az évfolyam
megismétlésének kotelezettsége aldl. Az évfolyam megismétlése aloli mentesités
kérdésében a nevelétestiilet dont.

Ha a tanulo szorgalmi idészakon kiviili 6sszefliggé szakmai gyakorlati képzésrél vald
igazolt és igazolatlan mulasztdsa meghaladja az Osszefliggé szakmai gyakorlati
képzési id6 (6raszam) husz szazalékat, a tanuld az évfolyam kovetelményeit nem
teljesitette, magasabb évfolyamra nem I|éphet. Az igazolatlan mulasztas nem
haladhatja meg az 0Osszefliggé szakmai gyakorlati képzési idé (6raszam) ot
szazalékat. Az igazolatlan mulasztast a tanulo potolni koteles. Ha a tanulé igazolt és
igazolatlan mulasztasa az 0Osszefliggé szakmai gyakorlatrél meghaladja az
Osszefliggd szakmai gyakorlati képzési id6 (6raszam) husz szazalékat, de igazolatlan
mulasztasa nincs, vagy az igazolatlan mulasztasa nem haladja meg az 6sszefliggé
szakmai gyakorlati képzési id6 (6raszam) 6t szazalékat és az igazolatlan mulasztasat
potolta, és a kovetkezg tanév megkezdéséig potolja az el6irt gyakorlati
kdvetelményeket, a tanulé6 magasabb évfolyamra léphet, amennyiben a gyakorlati
képzés szervezdje ezt igazolja. A magasabb évfolyamra |épés kérdésében a
gyakorlati képzés szervezgjének javaslatara nevelétestilet dont. (2011. évi CLXXXVIL.

torvény a szakképzésrél 39. § (3)-(6))

VI. Felmentés iranti kérelem

A jogviszonyban all6 tanulénak a felmentés iranti kérelmet minden tanév
szeptember honapban kell az intézményvezetének irasban benyujtani a Felmentési
kérelem c. formanyomtatvanyon, a szulé/gondviseld, illetve nagykord tanulo sajat
alairasaval. A felmentés iranti kérelmet indokolni kell, vagy az ehhez kapcsolédo
szakértGi vélemeényeket csatolni sziikséges. A kérelmeket a targytanév szeptember
végéig az intézmény pedagogiai vezetése elbiralja (igazgatd, osztalyfénok,

fejleszt6 team).
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Rendkivili helyzetben (pl. baleset) tanév kozben is kérhets tantargyi felmentés,

melynek elbiralasa a kérelem benyujtasatol szamitott 15. napig torténik.

A szakeértéi véleménnyel vagy orvosi igazolassal (testnevelés) alatamasztott

kérelmek a kérelmezéstél a szakértsi vélemeény fellilvizsgalataig érvényesek.

VIl. A tanulmanyok alatti vizsgak

A tanulmanyok alatti vizsgak soran alkalmazni kell mindazokat a szabalyokat,
amelyeket a Kdéznevelésrél sz6l6 tv. a sajatos nevelési igény(i tanuldk vizsgaztatasara
meghataroz (Nkt. 47. §.).
Jelen vizsgaszabalyzat az intézmény altal szervezett tanulmanyok alatti vizsgakra, azaz:
e osztalyozé vizsgakra,
e kulonbozeti vizsgakra,
e javitévizsgakra,
e szintvizsgakra

vonatkozik.

Hatalya kiterjed az intézmény valamennyi tanuldjara:

e aki valamely felsorolt vizsgara jelentkezik, vagy

e akit a nevelétestilet hatarozataval osztalyozo vagy javito vizsgara utasit,
Kiterjed mas intézmények olyan tanuloira, akik atvételiket kérik az intézménybe és
ennek feltételeként az intézmeény igazgatoja kildnbozeti vizsga letételét irja eld.
Kiterjed tovabba az intézmény nevelGtestiiletének tagjaira és a vizsgabizottsag

megbizott tagjaira.

VII.1. Osztalyozo vizsga
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A tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz osztalyozé vizsgat

kell tennie, ha

felmentették a tanorai foglalkozasokon valo részvétel alél,
a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51 § (7) bekezdésében meghatarozott idénél
tobbet mulasztott és emiatt a teljesitménye a tanitasi év kézben nem volt

érdemjeggyel értékelheté.

Ha a tanuldé mulasztasainak szdama mar az els6 félév végére meghaladja a

meghatarozott mértéket és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhets,

felévkor osztalyozoévizsgat kell tennie.

A tanév végén a tanuld akkor tehet osztalyozé vizsgat, ha a nevelgtestilet engedélyezi

szamara.

VIl.2. Kiilonbozeti vizsga

Kulénbozeti vizsgat kell tennie annak a tanulonak, aki

masik iskolabdl érkezik iskolankba és az altala eddig tanultak, illetve az iskolank
helyi tantervében szereplé tananyag kdzott tartalmi vagy tantargyi kilonbség
van.

masik iskolatipusbdl érkezik (pl. szakgimnaziumi osztalybol gimnaziumi
osztalyba).

soron kivili fels6bb osztalyba szeretne atlépni.

VII.3. Javitovizsga

Javitovizsgat tehet az a tanulo, aki

a tanév végen elégtelen osztalyzatot kapott legfeljebb harom tantargybdl,
az osztalyozé vizsgarol, kiilonbozeti vizsgarol szamara felrohato okbdl elkésik,
tavol marad, vagy a vizsgarol engedély nélkil tavozik.

az osztalyozd vagy kilénbozeti vizsgan elégtelen osztalyzatot kapott.
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Szakmai gyakorlatbdl akkor lehet javitovizsgat tenni, ha a nevelGtestiilet engedélyezte.

A tanuld, kiskoru tanuld esetén sziilgje a bizonyitvanyanak atvételét kovets 15 napon
belll kérheti, hogy amennyiben barmely tantargybdl javitovizsgara utasitottak, akkor
azt flggetlen vizsgabizottsag elétt tehesse. Az iskola igazgatdja a kérelmet nem
utasithatja el.

Az iskola a kérelmet nyolc napon belll tovabbitia a kormanyhivatalnak. A
kormanyhivatal altal szervezett fliggetlen vizsgabizottsagnak nem lehet tagja az a
pedagdgus, akinek a tanuldé hozzatartozdja, tovabba aki abban az iskolaban tanit,

amellyel a vizsgazé tanuldi jogviszonyban all.

VIl.4. Potlo vizsga

Potl6 vizsgat tehet a vizsgazo, ha a vizsgardl neki fel nem réhato okbol elkésik, tavol
marad, vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadast

befejezné.

VII.5. Vizsgak idépontjai, vizsgaidészakok:

Kulénbdzeti vizsga: szaktanarral egyeztetett id6pontban.
Osztalyoz6 vizsga:
- felévi: januar honapban

- év Végi: junius honapban

Javito vizsga: augusztus 21. és 31. kozotti idészakban kilon Gtemterv szerint

Po6tl6 vizsga: az egyes vizsganemeknek megfeleléen kilon Gtemterv szerint.
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VII.6. Vizsgakra valo jelentkezés hatarideje

Vizsgatipustdl fliggéen az éves munkaterv, vagy kildn Gtemterv szerint.

A vizsgak idépontjarol tajékoztatast adnak az osztalyf6nokok és az iskola titkarsaga.

Emellett a beosztas megtekinthetd a hirdetétablakon és az iskola honlapjan.

VIIl. Képzohely és helyiség munkarendjének szabalyozasa

Az iskola a szakmai gyakorlati képzeést iskolai tanm(helyben végzi.

VIIl. 1. Informatika terem

A szamitogépteremben kiemelten fontos a balesetmentes kézlekedés, a szakszerd,

gondos eszkb6zhaszndlat, hogy elkeriljik a baleseteket és a szamitastechnikai eszkdzok

meghibasodasat. Ezért a specialis munkavédelmi szabalyokat mindenkinek be kell

tartani. Ezek a kovetkezék:

A szamitogépteremben csak a tanar engedélyével, tanari feliigyelet mellett
tartdzkodhat a tanulo.

Tilos ételt, italt a szamitdgépterembe bevinni!

|degen adathordozot a szamitdgéphez csatlakoztatni, programokat félmasolni,
letolteni, telepiteni a tanar engedélye nélkil szigoruan tilos!

Tilos az eszkdzoket Osszefirkalni, helytelenil, gondatlanul hasznalni. A nem
rendeltetésszeril hasznalatbdl eredé karokat a tanulé minden esetben koteles
megtériteni!

Ha barmilyen hianyt vagy rongalast észlel a tanuld, azonnal jelezze a tanarnak!
Az eltulajdonitott/megrongalt eszkdzoket az a tanulo (vagy osztaly) tériti meg,
aki utan lévé osztaly jelezte a tanarnak a hianyukat.

Minden eszkdzt és programot csak a tanar engedélyével szabad hasznalni! A

szamitogep ki-be kapcsolasa, programok elinditasa csak tanari utasitas utan
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torténhet. Barmilyen problémat észlel a tanuld, azonnal jelezze a felligyels
tanarnak! Az eszk6zok megjavitasa nem a tanulé feladata.

Hasznalat utan az eszkdzok kikapcsolasa, Osszerakasa, helylkre valo
visszarakasa gondosan torténjen! A programokbdl szabalyosan lépjen ki a
tanuld, a szamitdgép leallitasa szabalyosan torténjen!

A szamitdgéptermet olyan tiszta, rendezett allapotban kell elhagyni, ahogyan
az eredetileg volt. (Székek betolva, az eszkdzok az asztalon a megfelels
helyzetbe allitva.) Az utolsé osztaly koteles a székeket feltenni!

A tanul6 legyen figyelemmel mozgassériilt tarsainak az elhelyezkedésére!

A szamitastechnika terembe nagyméret(i csomagokat tilos bevinni! A tanulo
elévigyazattal figyeljen a kabelekre és az egyéb szabadon 1évé alkatrészekre.
Banjon finoman, gondosan a monitorral, a billenty(izettel, az egérrel!

A szamitogéphasznalatot igényls orak el6tt kdtelezs a kézmosas! Zsiros, piszkos
kézzel tilos az eszkdzokhoz nydini!

Barmilyen sulyos probléma esetén (tliz, rosszullét stb.) a tanuld jelezze azt a
tanarnak, és fegyelmezetten kdvesse a tanar utasitasait!

A tanuldknak tilos az eszkdzok elektromos csatlakozasait megbontani.
Elektromos meghibasodas, pl. zarlat gyanuja esetén az eszkdzt aramtalanitani
kell. Ha a meghibasodas a gépterem elektromos halozataban keletkezik, ugy az
egész géptermet aramtalanitani kell a f6kapcsoloval.

A felhasznald jogosult a szamara engedélyezett szoftverek rendeltetésszerd
hasznalatara. Tilos a merevlemezrél szoftverekhez tartozo, valamint a
felhasznal6 szamara ismeretlen allomanyokat térolni, illetve a merevlemezekre
az ezen szoftverek hasznalatakor keletkezé allomanyokon kivil barmit felvinni.
A tanul¢ koteles az internethasznalat etikajat betartani.

Tilos illegalis tartalmakat letolteni az internetrgl. Barminem( tartalom letdltése

tanari engedéllyel torténhet.
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VIII.2. Elméleti foglalkozas

— A tanulo 6rakezdésre koteles a taneszkozeit el6készitve, a kijeldlt helyen Ulve varni
a foglalkozas kezdetét.

— A tanar joga elddnteni, hogy kisdolgozatot irat vagy sem, ezt nem kell elére
bejelenteni.

— Haatanulo6 a tanéran kérdezni, felelni vagy hozzaszélni szeretne, azt kézfeltartassal
jelezze.

— Az 6rak alatt étkezni és inni nem szabad, az ételt is ugy kell tarolni, hogy az ne
zavarja az 6rai munkat, ne szennyezze a flizetet.

— A tandrahoz nem szikséges targyat, ha azzal foglalkozik, a tanar elrakatja a
tanuldval.

— Ha atanulé nem vesz részt az 6rai munkaban, az igazolatlan 6ranak mingsdul.

— A tandra végét jelz6 csengé a tanart figyelmezteti, az éranak valdban akkor van
vége, amikor a tanar ezt jelzi.

— A tanitasi 6rak végén — tanari fellgyelet mellett — a tantermet kitakaritva, tisztan
kell elhagyni, a székeket a padokra fel kell tenni, a padokbdl a szemetet a

szemetesbe ki kell dobni, az ablakokat be kell csukni, a vilagitast le kell kapcsolni.

VIII.3. Testnevelés/gyogytestnevelés/mozgasnevelés

— A testnevelés/gydgytestnevelés/mozgasnevelés minden tanulé szamara kotelezé.

— Oltézet: a szaktanarral egyeztetett felszerelés, de mindenféleképpen valtott
tornadltozet és cipé (az utcai ruhazat és cip6 nem elfogadhatd és nem egészséges).

— Testnevelés ora el6tt a személyes holmikat a tanteremben, vagy az 6lt6zében
bezarva kell biztonsagba helyezni, vagy a testnevel§ tanarnak leadni. Az 6lt6zében

az 6ra alatt tanuldé nem tartozkodhat!
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IX. Tanulészoba igénybe vétele

— Tanul6szobai foglalkozast minden tanulé igényelhet.
— A tanuldészoba minden délutan a tanitasi 6rak utan (14.35t6l legkésébb 16 6raig)
miikodik, igény szerint. A tanuldszoban szaktanarok segitik a diakok munkajat.

Célunk a tanuldk felzarkoztatasa, korrepetalasa, fejlesztése.

X. Konyvtar

Az iskolaban a nevel§-oktaté munka és a tanulok 6nalld ismeretszerzésének elgsegitése

érdekében konyvtar mikodik.

A konyvtari allomanynak a ,Dobbantd” belsé terem ad helyet.
A kényvtar nyitva tartasa: hétfé-csitortok 0829-1230,

A pedagogusok ettdl eltérs idépontban is tarthatnak konyvtari 6rakat.

A tandrak anyagahoz kapcsoldédodan a konyvtar a nyitvatartasi idén kivdl is latogathatd
szaktanari kisérettel.

Az iskolai konyvtar feladata a tanitashoz és a tanulashoz sziikséges dokumentumok
rendszeres gy(jtése, feltarasa, nyilvantartasa, 6rzése, gondozasa, e dokumentumok
helyben hasznalatanak biztositasa, kolcsonzése, valamint tanodrai és tanoran kivili

foglalkozasok tartasa.
Az iskolai konyvtar makodtetéséeért, a kdnyvtarral kapcsolatos feladatok ellatasaért a

kdnyvtaros-tanar a felel6s. A kdnyvtaros-tanar részletes feladatait munkakori leirasa

tartalmazza.
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Az iskolai konyvtar szolgaltatasait ingyenesen igénybe vehetik az iskola dolgozdi, a

tanulok és azok csoportjai.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasai:

- tajékoztatas az iskolai kdnyvtar dokumentumairél és szolgaltatasairdl,

- tandrai és tanoran kivili foglalkozasok tartasa,

- konyvtari dokumentumok helyben torténé hasznalatanak biztositasa,

- konyvtari dokumentumok koélcsénzése,

- tajékoztatds nyuljtdsa mas konyvtarak szolgaltatasairdl és dokumentumairdl,
valamint mas konyvtarak altal nyujtott szolgaltatasok elérésének segitése.

A konyvtar szolgaltatasait csak azon iskolai dolgozo és tanulo veheti igénybe, aki az iskolai

kdnyvtarba beiratkozott. A beiratkozas minden tanév elején egyénileg torténik, és egy

tanévre szol, de sziikség esetén beiratkozasra nyitvatartasi idében a tanév soran barmikor

mod nyilik. A beiratkozaskor kozolt adatokban tortént valtozasokat a beiratkozott

dolgozdnak, vagy tanulonak haladéktalanul a kdnyvtaros-tanar tudomasara kell hoznia.

Az iskolai kdonyvtar az éves munkatervében rogzitett modon tart nyitva. Ezen belil a

kdnyvtari dokumentumok a teljes nyitva tartas alatt kolcsondzheték.

Az iskolai konyvtar dokumentumait két hét idGtartamra lehet kikdlcsondzni. A

kolcsdnzési id6 sziikség szerint két alkalommal meghosszabbithaté.

A konyvtarhasznald (kiskord tanuld esetén a tanuld sziléje) a konyvtari
dokumentumokban okozott gondatlan, vagy szandékos karokozas esetén, illetve ha a
kikolcsonzott dokumentumot az elGirt hataridére nem hozza vissza, a magasabb
jogszabalyokban el&irt modon és mértékben kartérités fizetésére kdtelezhets. A kartérités
pontos mértékét a kdnyvtaros-tanar javaslata alapjan az iskola igazgatdja hatarozza meg.

XI. Tankonyvellatas rendje
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XI.1. A tankényvtamogatas iranti igény felmérése

Iskolank legkésébb minden év majus 31-ig kozzé teszi azoknak a tankdnyveknek,
ajanlott tankdnyveknek és kotelezé olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyeket az iskolai
konyvtarbol a tanuldk kikdlcsondzhetnek. A tankdnyvlistakat az osztalyfénokok
juttatjak el a tanuldkhoz. Az Uj beiratkozok a tankonyvlistat a beiratkozaskor kapjak

meg.

Az iskola igazgatdja minden év junius 10-ig felméri, hogy hany tanulénak kell vagy
lehet a tankdnyvellatast az iskolai konyvtarbol torténd tankonyvkolcsonzés utjan
biztositani, hanyan kivannak hasznalt tankdnyvet igénybe venni vagy Uj tankdnyvet

vasarolni.

A fenti felmérés soran tajékoztatjuk a sziléket arrdl, hogy varhatéan mely tanulok
lesznek jogosultak az ingyenes tankonyvellatasra. A felméréssel egyidejileg
tajekoztatast adunk arrél is, hogy az iskola, az iskola fenntartdja, illetve mas tamogato
kivan-e barmely tovabbi tankdnyv-tamogatasi kedvezményt biztositani. az iskolaba

belépd Uj osztalyok tanuldi esetében a felmérést a beiratkozas napjan végezziik el.

A 2017-18-as tanévtél a 9. évfolyamos tanuldk ingyenesen jutnak a tankdnyvekhez,

melyek konyvtari allomanyba kerilnek.

Az ingyenes tankonyvre vonatkozd igényeket az osztalyf6noktsl kérhets igénylélapon

lehet benyujtani.

A kedvezményre valo jogosultsag az alabbi indokokkal torténhet:

a) emelt csaladi potlék
b) tartosan beteg tanulo
¢) sajatos nevelési igény

d) rendszeres gyermekvédelmi tamogatas
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Az iskola minden év junius 15-ig kezdeményezheti a tankonyvellatas tamogatasanak
megallapitasat a fenntartonal az allami tankonyvellatasra nem jogosult tanulok részére,

egyidejileg jelenti a fenntarto részére az ingyenes tankonyvellatasra jogosultak szamat.

A felmérés eredményérél az iskola igazgatdja minden év junius 15-éig tajékoztatja a
nevel6testiletet, a szUl6i szervezetet, az iskolai diakdnkormanyzatot, a fenntartot, és

kikéri a véleményiket az iskolai tankdnyvtamogatas rendjének meghatarozasahoz.

A tankonyvrendelés végleges elkészitése elétt iskolank lehetévé teszi, hogy azt a sziilgk
megismerjék. Az egyes osztalyokba beiratkozott tanuldk szileit tajékoztatni kell az
adott osztalyban hasznalni szandékozott tankdnyvek — Ossztomegérdl. A
tankdnyvrendelés elkészitése soran a szil6i szervezet a tankdnyvek grammban
kifejezett tomegére tekintettel véleménynyilvanitasi joggal rendelkezik. A szilé
nyilatkozhat arrél, hogy gyermeke részére az Osszes tankonyvet meg kivanja-e
vasarolni, vagy egyes tankonyvek biztositasat mas moddon, példaul hasznalt
tankonyvvel kivanja megoldani. A tankonyvlistat a tanulok hazaviszik, az igényelt

tankonyveket a listabdl kivalasztjak. A tankonyvlistat a szilg alairasaval latja el.

Az iskolai tankodnyvrendeléshez kapcsolodd fenntartdi  egyetérté nyilatkozat
beszerzésének modja: az iskola igazgatdja a felmérés eredményének szamszaki
Osszegzését, az iskolai tankdnyvjegyzék osztalyokra/csoportokra bontott felsorolasat,
melyen Osszesitve a tdmeg és az ar is szerepel, megkuildi a fenntartonak. A terlleti

igazgatosag az adatok ismeretében adhatja ki egyetértd nyilatkozatat.

Az iskola igazgatdja a fentiekben meghatarozott véleményezésre jogosultak
véleményét is kikérve minden év junius 17-éig meghatarozza az iskolai tankdnyvellatas
rendjét, és errél az iskola honlapjan, valamint az iskolai falijsagra kifliggesztés altal

tajékoztatja a szulét vagy nagykoru cselekvéképes tanulét, tovabba a fenntartot.

Xl1.2. Az iskolai tankonyvrendelés és —ellatas, a pedagoguskézikonyv-rendelés és -

ellatas rendje
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Az iskolai tankdnyvrendelést az iskola a fenntarto egyetértésének beszerzését kovetéen
kozvetlenldl a Konyvtarellatd altal mikodtetett elektronikus informacios rendszer

alkalmazasaval a Konyvtarellatonak kildi meg.
Hataridék:
e atankonyvrendelés hatarideje aprilis utols6 munkanapja,

e a tankdnyvrendelés modositasanak és a normativ kedvezményben részesilgk

feltlintetésének hatarideje junius 30.
e potrendelés hatarideje szeptember 5.

A tankonyvrendelés leadasara jogosult intézmény a potrendelés leadasan tuli
idészakban a tankdnyvellatasi szerz6désben meghatarozott feltételekkel is jogosult

tankonyvrendelést leadni.

Az iskola az iskoldban alkalmazott és az adott tantargyhoz kifejlesztett, tovabba a
tankonyvjegyzéken [évé pedagogus-kézikdnyvek beszerzésére vonatkozo igényeit
minden év junius 30-aig pedagogus-kézikdnyvként Osszesitve meghatarozza, és
rendelését - amely legfeljebb ketts, adott kdznevelési tankdnyvhoz fejlesztett
pedagdgus-kézikonyv lehet — a tankdnyvrendelés modositasanak hataridejéig megkuldi
a Konyvtarellatd részére. A kiadd a megrendelt pedagogus-kézikdnyveket

téritésmentesen juttatja el a Kdnyvtarellaton keresztil az iskolakba.

Az iskolai tankdnyvrendelésnél az iskolaba belépd Uj osztalyok tanuldinak varhato,
becsilt 1étszamat is figyelembe vesszik. A tankdnyvrendelést oly modon készitjuk el,
hogy a tankdnyvtamogatas, a tankonyvkdlcsonzés az iskola minden tanuldja részére

biztositsa a tankdnyvhoz vald hozzajutas lehetéségét.

A tankonyvrendelés, pedagogus-kézikdnyv rendelés elkészitésével egyidejiileg az iskola
tankonyvellatasi helyi rendjében az iskola igazgatdja megnevezi a tankonyvfelelést,
annak feladatait, az iskolai tankdnyvellatas soran elvégzésre keriil6 munka ellenértéke

elismerésének elveit.
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Az iskola a Konyvtarellatotdl a pedagdgusok, a tanulodk részére rendelt kdnyveket
megbizasbol atveszi, majd a tankdnyvellatas helyi rendjében szabalyozottaknak
megfeleléen a tankdnyvfelelés részt vesz a tankonyvellatassal, pedagdgus-kézikdnyv

ellatassal kapcsolatos helyi feladatok ellatasaban.

Az iskola igazgatdja gondoskodik arrél, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan az
allam altal téritésmentesen biztositott tankdnyveket - a munkaflizetek kivételével —
tovabba a pedagdgus-kézikonyveket az iskola konyvtari allomany-nyilvantartasaba
vegyék, az iskolai konyvtari allomanyban elkilonitetten kezeljek, és a tanulo, illetve a
pedagdgus részére a tanév feladataihoz az iskola Hazirendjében meghatarozottak

szerint bocsassak rendelkezésre.

XIl. Elektronikus naplo és egyéb helyi rendelkezések

Xll.1. Elektronikus naplo és ellenérzé

Az iskola a tanuld el6menetelérdl elektronikus naplét vezet. Az elektronikus napléhoz
felhasznalo nevet és jelsz6t mindenki a rendszergazdatol kap. Ezt a sziil6k az elsé szul6i
értekezleten, a didkok az elsé tanitasi héten kapjak meg. Barmilyen jelszovaltassal vagy
bejutasi problémaval az iskolai rendszergazdat e-mailen kell megkeresni. Az

elektronikus naplot csak kulturalt parbeszédre lehet hasznalni.

Az ellenérzé szerepe

Az ellenérzé konyv fontos szemelyi okmany, amit minden nap koételes a tanuld
magaval hozni az iskolaba.

e A szilé minden hénap végén az ellenérzében alairasaval jelzi, hogy
tajékozodott a gyermekérél.

o Elvesztését azonnal jelezze a tanuld, és kérjen Uj ellenérzét. Az Uj ellenérzé
pénzbe kerll, az iskola titkarsagan szerezheté be.
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Xll.2. Személyes iigyek intézése

Hivatalos Ugyei intézése céljabdl (pl. iskolalatogatasi igazolas, diakigazolvany
igénylése) a titkarsag hétf6 10-12, szerda 9-12, csutortok 10-12-ig fogadja a
tanulot.

Tanarait az 6rakozi szlinetekben is megkeresheti kéréseivel a tanari szobaban, a
tanart név szerint kihivathatja, a tanari szobaba azonban nem |éphet be.
Személyes problémaival az osztalyféndkéhez vagy szaktanarhoz, illetve a gyermek-
és ifjusagvédelmi feleléshoz fordulhat a hivatalos Ut betartasaval.

A nyaéri sziinetben az iskola szerdanként, 9%°-13% ¢ra kdzott tart lgyeletet.

Az iskola telefonjat (titkarsag: 06-1-212-57-04/233 mellék) a szllék vagy
hozzatartozok hivhatjak, ahol a tanarokkal beszélhetnek, tanulénak azonban csak
Uzenetet adnak at indokolt esetben.

Tanulo csak rendkiviili esetben és tanari engedéllyel hasznalhatja az iskolai telefont.
18 év alatti tanuld esetén tanuldviszonyt megszlntetni csak a szll§ irdsos
kérelmére, az osztalyf6nokkel egyeztetve, személyesen lehet.

18 év alatti tanuld személyi anyagat kiiratkozas esetén csak a sziil6 vagy gondviselé
veheti at.

Tankoteles tanulo iskolabdl vald kiiratkozasa csak a befogadd iskola hivatalos
nyilatkozataval, szll6 vagy gondvisel§ személyes megjelenésével lehetséges.
Iskolaorvosi és védénéi ellatas kéthetente, pénteki napon 9 — 14 6ra kozott érhetd

el.

XIl.3. Az oktatasi intézmény tulajdonanak védelme, anyagi felel6sség

A nevelési-oktatasi intézményben nincsenek szakképzéssel kapcsolatban tanuldk
altal eléallitott termékek.
Az iskolanak tulajdonjoga van minden olyan, a birtokaba kerilt dolog felett,

amelyet a tanulo allitott el a tanuldi jogviszonyabdl ereds kotelezettseégének
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teljesitésével Osszefliggésben (amennyiben a tanuld altal elGallitott termék
nyersanyag-koéltségeit az intézmény finanszirozta), illetve a tanuldi jogviszonyhoz
kapcsol6do, azonban az abbdl szarmazo kotelezettségekhez nem két6dé feladatok
teljesitésekor. A tanulo az altala eléallitott targyat 6nkoltségi aron megvasarolhatja.
Az iskolaba csak a tanulashoz sziikséges felszereléseket hozza magaval (Nemzeti
kdznevelésrél sz616 torvény 46. §).

— Sajat tulajdonunkra és tarsaink holmijara is vigyazni kell.

— Az elveszett ékszerekért, (le nem adott) mobiltelefonokért, pénzért és egyéb

értékekért az iskola felelgsséget nem vallal.

— A talalt targyak leadasa a tanari szobaba becsuletbeli kdtelesség.

— Tanterem kulcsat csak rendkivili esetben és tanari engedéllyel veheti fel a tanuld.

— A tanteremben elhelyezett gépeket, elektromos arammal m(ik6dé készulékeket
(projektor, TV, vided) csak a tanar feliigyelete mellett lehet Gzemeltetni.

— Minden tanul6 tarsaival egyttt felel6s a teremért és annak Osszes berendezési
targyanak, gépeinek épségéért. Az utolséd orat kdvetben a hetes kdteles a tanterem
technikai berendezéseihez tartozé eszkdzoket a tanariba leadni.

— Kar okozasa esetén, ha a karokozé személye nem allapithaté meg, akkor az egész
osztalynak kell az okozott kart helyrehozni (pl.. padmosas, takaritas) vagy
megtériteni, pétolni (pl.: Uvegtorés, zarcsere, atfestés, interaktiv tabla javitasa
esetén).

— Szandékos rongalas vagy eltulajdonitas esetén fegyelmi eljaras kovetkezik, mely az
iskolabdl vald kizarassal is végzédhet!

— Az intézmény kozds helyiségeinek rongalasa (falfirkalas stb.), az adott idgszakban

az éplletben tartozkodd tanuldkat terheli.

XIIl. Intézményi védo, 6vo eloirasok a tanulok részére

A tanulo joga, hogy biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, valamint
rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részesuljon.
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Kotelessége, hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét. Sajatitsa el és
alkalmazza az egészségét és biztonsagat vedé ismereteket, tovabba haladéktalanul
jelentse a felligyeletét ellaté pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat,
tarsait, az intézmény alkalmazottait vagy masokat veszélyeztets allapotot,
tevékenységet, illetve balesetet észlelt. Az intézmény terlletén, vagy kilsé iskolai

rendezvény alatt bekdvetkezett tanuldi balesetekrél jegyzékdnyvet vesziink fel.

A tanul¢ koteles részt venni a tanév elején megtartand6 munka-, baleset- és téizvédelmi
oktatason. A szakképzésben részt vevé tanuld a szakképzés keretében kilon véds

oktatasban részesul.

Alkoholos befolyasoltsag gyanuja esetén a tanar a szll§ jévahagyasaval jogosult
beflvasos alkoholszint vizsgalatot végezni. Szikség esetén gondoskodik a tanulo

elkilonitésérsl.

Ha tanuldn olyan jelek, tinetek, panaszok észlelheték, amelyek tudatmodositd szertél
is szarmazhatnak, azonnal értesitjik a szilét, a tanuldt pedig a helyi Sirgésségi

Betegellato Osztalyra szallitjuk/szallittatjuk.

XIV. A tanuloi tevékenység értékelése

XIV.1. Ertékelés, osztdlyozds

— Atanul6 tantargyi munkajanak értékelése az adott szaktanar joga.

— Az érdemjegyek szama egy félévben nem lehet kevesebb, mint az adott tantargy
heti 6raszama +1 jegy.

— A félévi és év végi erdemjegyet nemcsak az osztalyzatok szamtani és sulyozott
atlaga adja, hanem a hozzaallas és a fejlédeés iranya is.

— Az év végi értékelés az egész éves munka alapjan torténik — az év-végi potlas,

Lrahajtas” nem potolhatja az egész éves folyamatos munkat.
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— A tanulot megilleti az a jog, hogy a szllével kdzdsen hozott dontése alapjan,
flggetlen vizsgabizottsag el6tt vizsgazhasson. Ezt a tanuldé a bizonyitvanyanak
atvételét kovets 15 napon belll, de legkésébb a tanév végét kdvetd junius 30-ig
irasban, a szll6 jévahagyo alairasaval kérheti.

— Aziskola igazgatdja a kérelmet nem utasithatja el.

— A tanulmanyok alatti vizsgak soran alkalmazni kell mindazokat a szabalyokat,
amelyeket a Koznevelésrél szold tv. a sajatos nevelési igényl tanulok
vizsgaztatasara meghataroz (Nkt. 47. § ).

— A nyari 6sszefligg6 szakmai gyakorlat teljesitésének hianya (miutan ez utélag nem

potolhatd) Gnmagaban is évismétléssel jar.

XIV.2. Magatartas és szorgalom

— Az évkdzi magatartas és szorgalomjegyeket az osztalyféndk, az osztalyban tanito
tanarok, és az osztalyk6zosség véleményének meghallgatasa utan allapitja meg, de
az igazolatlan hianyzasok kovetkeztében torténé besorolast nem javithatja.

— Afélévi és év végi magatartas és szorgalomjegyeket a tantestilet kozosen allapitja
meg.

— Nem lehet példas a magatartasa annak a tanulénak, akinek igazolatlan 6raja van.

— Akinek a féléves vagy év végi osztalyzataiban elégtelen szerepel, annak a
szorgalomjegye csak hanyag (2) lehet.

” s

A magatartast mindsito osztalyzatok tartalma:

— 2 /rossz/: szandékosan art a kozosségnek, egyes tanuldknak, a kdvetelményeket
altalaban nem teljesiti. A k6zosségben a rombold aktivahoz tartozik: szembeszall
az iskolai kovetelményekkel, megsérti a fegyelmet, bomlaszt. Szemben all a
kozossegi célokkal, nem térédik senkivel, durva, goromba.

— 3 /valtozd/: tudatosan nem art a kozosségnek, megnyilvanulasai megbizhatatlanok,

a kovetelményeket tobbé-kevésbé teljesiti. A kozosségben ingadozo, hajlamos a
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fegyelem megsértésére. Sodrodik: néha a kozosség mellett, maskor a kozdsség
ellen 1ép fel. Szimpatiaja ingadozo, idénként a rosszak felé fordul. Udvariatlan
felnéttekkel, tarsaival egyarant.

— 4 /jo/: akdzdsségi életben szivesen vesz részt, de annak alakitasat nem befolyasolja.
Nem vét a Hazirend ellen, a Hazirend szabalyait megtartja. A kdzdsségben az
egészséges passzivahoz tartozik. Vitas kérdésekben az aktiva mellé all,
viselkedésére nincs panasz. Nem kezdeményez, de a helyes kezdeményezéseket
tamogatja, a vezet6 mellé all. EgyUtt érez a problémaval kiizdé tanuldkkal, de nem
foglalkozik vellk. Az elemi szabalyokat megtartja, de kozombdos a laza viselkedéssel
szemben.

— 5 /példas/: a kozosségi motivacio iranyitja tetteit, szereti a kozosségi életet, pozitiv
hatast gyakorol a kozdsség tagjaira. A Hazirend kialakitdsaban részt vesz,
kdvetelményeit megtartatja tarsaival. Tudatosan vallalja az iskolai kdvetelményeket,
kiall mellettik tarsai el6tt. Kozosségérzete fejlett, ez pozitiv tettekben,
kezdeményezésekben mutatkozik meg, vallalja a kdzosség vezetését, jol latja el.
Segitékészsege fejlett, tarsait buzditja, keresi a javitas utjat, modjat, foglalkozik a
gyengékkel. Viselkedése, hangneme mindenkivel — kiilonféle kdrilmények kozott —

udvarias, példamutato.

A szorgalmat minésito osztalyzatok tartalma:

— 2 /hanyag/: figyelmetlenll dolgozik, megbizhatatlan, feladatait, munkajat nem
hajland6 elvégezni, kotelességeivel nem torédik. Erdektelenség, teljes kdzony
jellemzi. Tantargyi bukas

— 3 /valtozd/: munkaja ingadozo, idészakonként dolgozik, maskor figyelmetlen,
pontatlan. Onallétlan, csak utasitasokra kezd munkahoz, nem ellenérzi 5nmagaét.
Munkaja valtozékony jellegi. Szétszortsag jellemzi, ritkan figyel valamire.

— 4 /j¢/: figyel az érakon, hazi feladatait allapotahoz képest lelkiismeretesen elvégzi.

Az 6rékra becsiletesen felkésziil, rendszeresen és megbizhatéan. Oszténzd
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hatasokra rendszeresen dolgozik és ellenérzi Gnmagat. Rendszeresen készil, de
kilonosebb érdeklédést nem arul el: érdeklédése megmarad az iskolai tananyag
keretein belil.

5 /példas/: igényli tudasa bdvitését, céltudatosan és ésszer(ien szervezi meg
munkajat. Munkavégzése pontos, megbizhatd. Minden targyban elvégzi feladatait,
de valamilyen iranyban tébbet is vallal. Onallé a munkaban, dnellenérzése rendes
és rendszeres. Magas foku a kdtelességtudata, munkatempoja allandé, lankadatlan,
mindig készil, figyel, érdeklédik, ami az iskolan kivili ismeretanyagra is kiterjed.

Egyes targyakban a tananyagon felil is produkal.

XIV.3. Dicséret és jutalmazas (Nkt. 58. § (1))

A tanuldkat a téluk elvarhatonal jobb, masok szamar is jo példaul szolgald teljesitményért,

a képességeik figyelembevételével jutalmazzuk a kdvetkez6 modon.

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten

példamutaté magatartast tanusit,

vagy folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el,

vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében kdzdsségi munkat végez,

vagy az iskolai, illetve az iskolan kivili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélked6kon, vagy el6adasokon, bemutatdkon vesz részt,

vagy barmely mas modon hozzajarul az iskola jo hirnevének megérzéséhez és
noveléséhez, az iskola jutalomban részesiti.

A kiemelkedd tantargyi munkat ertékelé dicséret a bizonyitvanyba is bekeril a
zaradék részbe. A félévi osztalyzatok mellett pedig ,D" bet(vel jeloljik.

Aki egész évben egy napot sem hianyzott, kiilon jutalomban, elismerésben részesil.
A kdzosségért végzett kiemelkedé munkat az év végén kilon jutalmazzuk.

Az iskolai kovetelmények maradéktalan teljesitése, a képességek szerinti

kiemelkedd tanulmanyi és k6zosségi munka, toretlen szakmai fejlédés, szorgalom,
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fegyelmezett magatartas, megjelenés stb. az iskola valamennyi dolgozdjanak,
tanaranak elismerésével jar, mely:

— javithatja a félévenkénti magatartas- és szorgalomjegyeét.

— az 6sztondijat is ndvelheti.

— kilén jutalmat eredményezhet.

— JO és jeles tantargyi osztalyzatok alapjan a tanul6 iskolai tanulmanyi és szakmai
versenyeken vehet részt, majd tertleti illetve orszagos versenyeken képviselheti
iskolankat, melyet tanarai a tantargyi jegyekben jutalmaznak.

— Kiemelkedé osztalykdzosségeket kollektiv jutalomban részesithet a tantestilet — a
diakképviselet egyetértésével — pl.: kirdandulas, iskola altal finanszirozott program

stb.

XIV.4. Az iskolai jutalmazas tovabbi formai

Az iskolaban tanév kozben elismerésként a kdvetkezé dicséretek adhatok:
— szaktanari dicséret,

— osztalyfénoki dicséret,

— igazgatoi dicséret,

— nevelétestlleti dicséret.

Az egész évben példamutatd magatartast tanusitdé és kiemelkeds tanulmanyi és
kdzosségi munkat végzett tanuldk a tanév végén:

— szaktargyi teljesitményeért,

— példamutaté magatartasért,

— kiemelkedé szorgalomeért,

— példamutatd magatartasért és kiemelkedé szorgalomért,

— kozosségi tevékenységéért

dicséretben részesithetsk.
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A tanév soran a 4,5 tanulmanyi atlag (magatartas, szorgalom és testnevelés jegy nélkdli
atlag) felett teljesits tanuldk 0sztondijat kapnak. Az egyes tanévek végén, valamint a teljes
képzési idén at kitling tanulmanyi eredményt elért tanuldk oklevelet és targyjutalmat

kapnak, melyet a tanévzard innepélyen az iskola kdzossége el6tt vehetnek at.

Az iskolai szintli versenyek els6 harom helyezettjei oklevelet és targyjutalmat kapnak,

melyet az iskola kozossége el6tt vehetnek at.

Az iskolan kivili versenyeken, vetélked6kon, illetve el6adasokon, bemutatdkon

eredményesen szerepld tanulok igazgatdi dicséretben részesulnek.
A felsorolt dicséretekre, jutalmakra az iskola barmely pedagdgusa javaslatot tehet. A
jutalmak odaitélésérél az erre jogosult nevelé (szaktanar, szakoktatd, osztalyf6nok,

igazgato) dont. A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni, illetve

az osztalynaplé megjegyzés rovataba be kell jegyezni.

XV. Fegyelmi felel6sség

A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Ha a tanulé a kotelességeit megszegi, fegyelmezé intézkedésben részesiil:

szaktanari/szakoktatoi figyelmeztetés, intés, megrovas

osztalyfénoki figyelmeztetés, intés, megrovas

igazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas (-2 magatartasjegy)

— tantestlleti figyelmeztetés, intés, megrovas
Az el6z6ekben felsorolt fokozatok egymasra éplilnek (egy tanévben csak egy adhatd ki
beléllk), de az eset sulyossagatdl fliggéen fokozati ugras is lehetséges.

Az év soran Osszegyiilt blintetések csak a tanév befejezésekor éviilnek el.
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Ha a tanulé a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras
alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.
A fegyelmi eljaras meginditasat és lefolytatasat a szaktanar, osztalyf6nok,

gyermekvédelmi felelés és intézmény vezetsi kezdeményezhetik.

Az iskolai fegyelmi bizottsag fegyelmi targyalasa nyoman — a szilg és a diakképviselet
jelenlétében, véleményiik meghallgatasaval — a fegyelmi blintetés lehet:

— megrovas,

— szigoru megrovas,

— meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,

— athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,

— eltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

— kizaras az iskolabal.
Tankodteles tanuldval szemben az eltiltas a tanév folytatasatél és a kizaras az iskolabdl
fegyelmi buintetés csak rendkivili vagy ismétl6dé fegyelmi vétség esetén alkalmazhato.
Ekkor a sziil6 koteles Uj iskolat keresni a tanuldnak (2011. évi CXC. torvény a nemzeti

koznevelésrél 58. § (4)-(5)).

A fegyelmi eljaras részletes szabalyozasat az intézmeény SZMSZ-e tartalmazza.

XVI. A teéritési dijmentes, és a teéritési dij befizetésére,

visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

Az iskola nappali tagozaton tandijmentes.

Téritési dijmentes szolgaltatasok:

e Diakigazolvany

Az Ugyintézeés két helyszinen torténik, az Okmanyirodaban és az Iskolaban.
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1. Okmanyirodaban

Az igénylés megkezdése el6tt az okmanyirodaban elézetes id6pont egyeztetéssel,
vagy sorszam huzasa utan, ingyenesen készitik el a gyerekrél a diakigazolvanyhoz

szlikséges igazolvanyképet, adatlapot.

Az okmanyirodaban be kell mutatni az alabbi iratokat:

e szlletési anyakonyvi kivonat és lakcimkartya vagy

e egyéb érvényes személyazonositd okmany (személyi igazolvany, utlevél,

jogositvany) és lakcimkartya

Az iratok ellenérzésre keriilnek a személyi adat- és lakcimnyilvantartas alapjan, majd az
igénylé egy NEK adatlapot kap az tigyintézé6tél, melyen az adatok, a fénykép és 14. éven

fellli igényl6 esetében az eredeti alairas szerepel. 14 éven aluli igénylé esetében az

alairas mezét ki kell hagyni, vagy kitoltése esetén nem keril feldolgozasra. A NEK

(Nemzeti Egységes Kartyarendszer) adatlap része a 16 karakterbdl allo6 NEK azonosito,
mely a diakigazolvany igénylési folyamataban kap szerepet, ezért ennek megérzésére

az igénylének fokozottan lgyelnie kelll  Amennyiben elveszik, Ugy az adatlaprol

masolat kérhetd az okmanyirodaban.

2.Iskolaban

Az iskola titkarsagara be kell hozni az Okmanyiroda altal elkészitett NEK-adatlapot

ezutan keészilhet el az igénylés. Az elkeszult igazolvanyt postai Uton kapja majd meg
az igénylé a sajat lakcimére.  Amennyiben a lakcimen nem veszik at az igazolvanyt,

ugy a lakhely szerinti kézponti okmanyirodaban deponaljak az atvétel idgpontjaig.

e Tankodnyvcsomag
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A normativ tamogatasra jogosult tanuld6 10.000 Ft/tanév dsszeghatarig
téritésmentesen kaphat tankdnyvet. Ezen 6sszegen felll a tanuld a tankdnyveit az
iskolatdl kolcsondzheti. Amennyiben az iskolatdl kolcsonzott tankdnyvet a tanulo
elveszti vagy megrongalja, az arat koteles az iskolanak megtériteni.

17/2014. (Ill. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, pedagdgus kézikdnyvvé nyilvanitas, a
tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérél 32. § (5) bekezdése
alapjan az igazgato az iskolai tankdnyvellatas helyi rendjét minden évben kidolgozza.
A tankonyvrendeléshez sziikséges fenntartoi egyetérté nyilatkozat beszerzéséért az

igazgato felels.

Téritési dijkoteles szolgaltatasok:

e Tankonyvcsomag
A tamogatasra nem jogosult tanulé a tankdnyvcsomag teljes arat tériti meg, az
iskola pénztaraba torténd befizetéssel.

e A nem tankoteles tanuldénak az iskolaban a tanulmanyi kévetelmények nem
teljesitése miatt az évfolyam masodik alkalommal torténé megismétlése, illetve
a nemzeti kdznevelésrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo6 229/2012. (VIII. 28.)
Korm. rendelet 33. § (1) b) pontjaban meghatarozottak.

e Az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony megsziinése
utan az érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybol a tanuldi jogviszony
fennallasa alatt az érettségi bizonyitvany megszerzése elétti sikertelen érettségi
vizsga masodik vagy tovabbi javitd- és potld vizsgdja,

e A tanuldi jogviszony megsz(inése utan megkezdett szakmai vizsga (ideértve a
javito- és potld vizsgat is), tovabba a tanuldi jogviszony fennallasa alatt
megkezdett, de be nem fejezett szakmai vizsga esetén a masodik vagy tovabbi

javitovizsga.
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A téritési dij mértékét, az adhatdé kedvezményeket és a befizetés modjat az
intézményvezetd a mindenkori jogszabalyok eléirasai és a fenntarté altal megallapitott

szabalyok alapjan tanévenkeént, az éves munkatervben hatarozza meg.

XVII A tanuloi érdekek képviselete, Diakonkormanyzat

XVII.1. A Diakénkormanyzat jogai, miikodése

A Didkénkormanyzat (DOK) a nevelétestiilet véleményének kikérésével dont

e sajat mikodésérsl,

e aDiakdnkormanyzat mikddéséhez biztositott anyagi eszkdzok felhasznalasardl,

e hataskorei gyakorlasarol.
A Diakdnkormanyzat SZMSZ-ét a valasztd tanuldkozosség fogadja el, és a
nevel6testllet hagyja jova. Az SZMSZ jovahagyasa csak akkor tagadhaté meg, ha az
jogszabalysérté vagy ellentétes az iskola SZMSZ-ével, Hazirendjével. Az SZMSZ
jovahagyasarol a nevelGtestiiletnek a jévahagyasra torténd beterjesztést kodvetd
harminc napon belll nyilatkoznia kell. Az SZMSZ-t vagy annak mddositasat
jovahagyottnak kell tekinteni, ha a nevelétestiilet harminc napon belil nem nyilatkozik.
A diakonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi

intézmény mikodeésével és a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A tanuldk az intézményi dontési folyamatban a Diakdnkormanyzat Utjan vesznek részt.
A DOK sajat szervezeti és mikodési szabalyzattal rendelkezik, és a vonatkozd
jogszabalyok altal meghatarozott dontési folyamatokban véleményezési joggal
rendelkezik.

A diakdnkormanyzat véleményét ki kell kérni:
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az iskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa
elétt,

a tanuldi szocialis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasa elétt,

az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszk6zdk felhasznalasakor,

a Hazirend elfogadasa elétt,

a tanuldk kozdsségét érinté kérdések meghozatalanal,

a tanuldk helyzetét elemzg, értékel6 beszamolok elkészitéséhez,
elfogadasahoz,

a tanuloi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

az iskolai sportkér miikddési rendjének megallapitasahoz,

az egyéb foglalkozas formainak meghatarozasahoz,

a konyvtar, a sportlétesitmények miikddési rendjének kialakitasahoz,

az intézményi SZMSZ-ben meghatarozott tigyekben.

Azokban az Ugyekben, amelyekben a didkdnkormanyzat véleményének kikérése

kotelez, a diakdnkormanyzat képviseljét a targyalasra meg kell hivni, és az

el6terjesztést, valamint a meghivét — ha jogszabaly masképp nem rendelkezik — a

targyalas hatarnapjat legalabb tizenot nappal megeléz6en meg kell kildeni a

Diakdnkormanyzat részére.

XVII.2. Osztalyon beliili képviselet

Minden tanév elsé hdonapjanak végéig, illetve sziikség szerint az osztaly tanuldi egy
diakbizalmit és egy helyettest valasztanak.
A diakbizalmi keépviseli az osztaly érdekeit az osztalyfénoknel, a tanaroknal, az
iskolavezetésnél valamint a DOK férumain.
A valasztott képvisels kotelessége, hogy ismerje a didkok kdtelességeit, jogait, a
DOK jogositvanyait, amiben az iskolavezetés altal megbizott DOK segits tanar is

segitségre van.
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— A valasztott képvisel6 kotelessége, hogy az osztaly tobbségének érdekeit
képviselve intézkedjen, annak ismeretében nyilatkozzon, nyilvanitson véleményt.
— A képvisel6nek az tgyek intézése kézben mind tarsaival, mind tanaraival szemben

megfelel§ udvarias, partneri hangnemet, viselkedést kell tanusitania.

XVII.3. Iskolai szintii képviselet

— Az osztalyok képvisel6i alkalmanként bizalmi értekezleten vesznek részt, ahol az
iskola életével 6sszefliggé aktualis problémakkal foglalkoznak.
— Evente egyszer iskolagyilésen hangoznak el a legfontosabb eredmények,

feladatok, témak, felvetések, értékelések.

XVIl.4. A tanulok rendszeres tdjékoztatasanak formai:

— Osztalyf6nok altal széban, irdsban ellenérzén keresztil, levélben, illetve e-mailen,
— DOK segité tanar, DOK kézremikddésével

— Intézményi honlapon (www.addeturiskola.hu)
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ZARADEKOK

1. A Héazirend megsértése fegyelmezs intézkedést, sulyosabb esetben fegyelmi
biintetést von maga utan.

2. Ez a Hazirend a 2018. szeptember 1-én Iép hatalyba, és visszavonasig érvényes. Az
Ujonnan hatélyba lépett Hazirend a korabban érvényben lévéket fellilirja.

3. A Hazirendet évente felll kell vizsgalni, valamint a vonatkozd jogszabalyok
valtozasa esetén év kdzben is.

4. A Hazirendet, amennyiben az intézmény igazgatdja, a nevelGtestilet, a szul6i
képviselet vagy a didkénkormanyzat kezdeményezi, feliil kell vizsgalni és sziikség
esetén modositani kell.

5. A modositasra a tanévzard értekezleten kerdl sor.

6. A Hazirend nyilvanossaga:

— aziskola fenntartojanal,

~ aziskola irattaraban,

— atitkarsagon, nyomtatott és elektronikus formaban,

— aziskola tanari szobajaban, elektronikus forméban,

— aziskola igazgatdjanal, igazgatohelyetteseinél elektronikus formaban,

~ az osztlytermekben, tanmihelyben, és a tanari szoba elétti faliljsagon
kivonatolt formaban,

— aziskola honlapjan (www.addeturiskola.hu)

7. A Hazirendet a Szll&i Szervezet és a Didkonkormanyzat véleményének figyelembe

vételével a nevelétestiilet elfogadta.

Budapest, 2018. augusztus 30.

i
_C; K
U ‘ et “Fakg,
, Y e N3 0y e
Kékesné Czinger Gabriella.—._ ., ™
<) °

<

igazgatd -
61



http://www.addeturiskola.hu/

I. melléklet: Csengetési rend

MELLEKLETEK

CSENGETESI REND
1. 6ra 8:00 8:45
2. 6ra 8:55 9:40
3. 6ra 10:00 10:45
4. 6ra 10:55 11:40
5. Ora 11:50 12:35
6. 6ra 12:55 13:40
7. 6ra 13:50 14:35
8. 6ra 14:45 15:30
9. 6ra 15:40 16:25

A tanérak hossza: 45 perc (gyakorlat: 60 perc)

Féétkezésre (ebéd) biztositott idé: 12:35 — 12:55 kozott
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Legitimacids zaradékok

Nyilatkozat
(neveld testilet)

Az Addetur Baptista Gimnazium, Szakgimnazium és Szakiskola (1022 Budapest,
Marczibanyi tér 3.) iskola Nevel6testilete képviseletében és felhatalmazasa alapjan
aldirdésommal tanusitom, hogy a Hazirend elkészitéséhez és elfogadasahoz elgirt
egyetértési jogat gyakorolta. A Nevel6testiilet 2018. 08. 30-én megtartott értekezletén

a Hazirendet megtargyalta, az abban foglaltakkal egyetértett, azt elfogadta.

Datum: 2018. augusztus 30.

nevelétestilet nevében

Nyilatkozat
(szUl6i szervezet)

Az Addetur Baptista Gimnazium, Szakgimnazium és Szakiskola (1022 Budapest,

Marczibanyi tér 3.) iskola Szuléi Szervezetének képviseletében és felhatalmazasa

alapjan aldirasommal tanusitom, hogy a Hazirend elfogadasahoz el§irt véleményezési

jogat gyakorolta.

Datum: 2018. augusztus 30.

szUl6i szervezet nevében

Nyilatkozat
(Didkénkormanyzat)

Az Addetur Baptista Gimnazium, Szakgimnazium és Szakiskola (1022 Budapest,
Marczibényi tér 3.) iskola Didkonkormanyzata képviseletében és felhatalmazasa alapjan

aldirasommal tandsitom, hogy a Hazirend elfogadasahoz eléirt véleményezési jogat
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gyakorolta. A Diakdnkormanyzat a Hazirend médositasat 2018. augusztus 30-an

megtartott Glésén megtargyalta, modositasi javaslatat elfogadta.

Datum: 2018. augusztus 30.

a diakdnkormanyzat vezetdje

Nyilatkozat
(fenntartd)

A fenntarté képviseletében az Addetur Baptista Gimnazium, Szakgimnazium és
Szakiskola (1022. Budapest, Marczibanyi tér 3.) Hazirendjét az Nkt. 32. § (1) bek. i.)

pontja alapjan jévahagyom.

Datum: 2018. 08. 31.

fenntartd
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