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Addetur Baptista Gimnazium, Szakgimnazium
és Szakiskola

Konyvtar SZMSZ



I. Az iskolai konyvtar szervezeti és miikodési szabalyzata

Fenntartas, iranyitas, elhelyezés

Az alapitas ideje:1993. szeptember O1.

Jogel&dje: nincs

Fenntartoja: Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy
Miikodtetdje: u.a.

A konyvtar tipusa: iskolai

Epiileten beliili elhelyezés: Kényvtarterem

A tulajdonbélyegzé leirasa: Addetur Baptista Gimnazium, Szakgimnazium és Szakiskola
Intézményen belil a konyvtar miikodéstét az igazgato iranyitja és ellendrzi a nevelStestiilet, a
szulGi és a diakkozosség javaslatanak meghallgatasaval.

A mikodéshez sziikséges anyagi feltételeket az intézmény eldre tervezetten biztositja. Az
igazgatd hozzajarulasa nélkil a gylijteménybe dokumentum nem vasarolhato.

A konyvtar hasznaldinak kore
A konyvtar hasznaldi az intézmény tanuldi és dolgozoi.

A beiratkozas modja

A beiratkozas ingyenes, az olvaso adatainak (név, osztaly) felvételével torténik. Az adatokban
bekovetkezett valtozasrol a legkozelebbi kolcsonzéskor az olvasé koteles a konyvtaros tanart
tajékoztatni. Az olvasok adatainak kezelésére a mindenkori adatvédelmi szabalyok érvényesek

A szolgaltatasok igénybevételének feltételei

A beiratkozott olvasok a konyvtar minden dokumentumat és szolgaltatasat hasznalhatjak,
illetve a késobb szabalyozott moédon azokrél masolatot készit(tet)hetnek. Kolcsonozni - a
kézikonyvtari allomany kivételével - minden dokumentumot lehet. A konyvtarbol csak a
konyvtaros tanar tudtaval vihetd el barmilyen dokumentum.

A reprografiai szolgaltatasok téritési dija az intézményben szokasos modon torténik.

A konyvtar alapfeladatai:

Az allomannyal kapcsolatos feladatok

|. Az dllomany fejlesztésével, gondozasaval kapcsolatos feladatok:
- a hasznalok tajékoztatasa utan vagy kérése alapjan a gyljtokorbe ill6 dokumentumok
beszerzése

a szépirodalom és a szakirodalom optimalis aranyara valo torekvés (kb. 30%-70%)

a dokumentumok épségének megovasa

a kolcsonzési fegyelem megtartatasa

ennek érdekében az intézménybdl tavozo olvasdkat az iskolatitkar felszolitja esetleges

konyvtari tartozasuk rendezésére

- a kartérités az intézményben alkalmazott kartéritési rend szerint zajlik

- az elavult dokumentumok torlése.

2. Az allomany 6rzésével kapcsolatos feladatok:
- a raktari rend megovasa (folyamatosan és a leltarozas alkalmaval
- a letétek kihelyezése, ellendrzése, a roluk késziilt nyilvantartas vezetése



- a konyvtar kulcsaival az alabbi személyek rendelkeznek: konyvtaros, takaritd, masnak
csak rendkivuli esetben feljegyzés készitése utan adhatd ki.

A dokumentumok elhelyezése az alabbi allomanyrészekben torténik:
- kézikonyvtar — szakrendben
- szakirodalom — szakrendben
- szépirodalom — rendsz6 szerint betlirendben
- folydiratok — cimek sorrendjében
- tankonyvek — tantargyak szerint
- segédkonyvek— tantargyak szerint

A konyvtar fokozottan tlizveszélyes teriilet, ennek megfeleloen a tlizvédelmi utasitasokat be
kell tartani. Gondoskodni kell a helyiség megfelelo takaritasarol, homérsékletérdl és
paratartalmarol.

3. Az dllomany nyilvantartasaval és ellendrzésével kapcsolatos feladatok:
Az allomany nyilvantartasa, leltarozasa és az allomanybdl valé kivonas a vonatkozd
rendeleteknek megfeleléen torténik, ezért csak a helyi sajatossagokat ismertetjuk:
a tulajdonbélyegzé elhelyezése:
a leltari szam feltiintetése:
- konyveken
- folyodiratokon
- elektronikus dokumentumokon
beszerzett dokumentumokrdl egyedi leltari nyilvantartas készitése a leltarkonyv
segitségével
a tartds megorzésre szant dokumentumokrol: konyvek (betdjel nélkuli leltari szamuak),
amelyek varhatdan 3 évnél tovabb maradnak hasznalatban
- a nem tartds megorzésre szant dokumentumokrol tankonyvek (T betdjell leltari
szamuak), segédkonyvek (S betdjell leltari szamuak), amelyek varhatoéan 3 évnél tovabb
nem maradnak hasznalatban
- a selejtezett dokumentumok listazasa, jovahagyatasa és torlése a nyilvantartasbol
- a leltarozas elvégzése a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott idokozonkeént.

Az egyedi leltarkonyv mellett az allomany aranyainak tukroztetése érdekében csoportos
leltarkonyvet is vezetlink.

4. Az allomany feltarasaval kapcsolatos feladatok:
- katalogus alapjan torténd visszakeresés biztositasa, az ebben vald segitségnyujtas
- a felhasznalok felkészitése a keresék hasznalatara konyvtarhasznalati 6ra keretében.

Az Allomanyra épiild szolgaltatasok

Az dllomany egyéni és csoportos hasznalata altalaban nyitvatartasi idoben és kizardlag a
konyvtari személyzet jelenlétében torténik. Az allomany csoportos hasznalatat elore be kell
jelenteni. A konyvtar pedagogiai programban szerepld orak megtartasaért a konyvtaros tanar
felel, azok éves beosztasat az éves munkaterv tartalmazza, melyet a szaktanarokkal egyeztet.
A helyi pedagdgiai programban szerepld konyvtari szakorak idépontjat az érdekelt szaktanar
elore egyezteti a konyvtaros tanarral.

Il. A konyvtari SZMSZ | szamu melléklete: gyiijtokori szabalyzat

A gylijtokori szabalyzat kialakitasat befolyasold tényezdk:




I. Az intézmény szerkezete és profilja
A képzés tipusa: kozépiskola
2. Nevelési és oktatasi céljai

A felkészités célja: A képzés célja, hogy felkészitsiik tanuldinkat a sikeres érettségi vizsgara,
kialakitsuk bennuk azokat a képességeket, készségeket, amelyekre alapozva sikeresen
tovabbtanulnak, vagy elhelyezkednek a munkaerdpiacon.

Elérni kivant értékek:

Baptista iskolaként fontosnak tartjuk, hogy megorizzik és tanuldink felé is kozvetitsiik a
keresztyén szemléletli értékrendet, ugyanakkor a tarsadalmi kornyezet egyik fontos elvarasa,
hogy olyan modern iskolat épitsiink, amely megfelel a mai igényeknek, azaz kreativ, innovativ,
a vilagra nyitott, egyéni teljesitményre és csoportmunkara egyarant képes, korszer( tudassal
rendelkezd, a munkaerdpiacon talpon maradni képes embereket képezziink.

3. Helyi tanterve, tantargyi kovetelményrendszere

Az alkalmazott tanterv(ek): nyek, gimnaziumi, szakgimnaziumi, esti gimnaziumi
4. Tehetséggondozasi, felzarkoztatasi programja

A tehetséggondozasi formai és teriiletei az intézményben:

e A tanitasi oran differencidlt feladatok biztositasa. Csoportbontasnal fontos a
viszonylagos homogenitas, hogy a tehetséges gyermekek a velik versenyképes
kortarstanulokkal ismételten osszemérhessék képességeiket, erejuket. Megvalosulhat a
tantervdusitas, tananyag gazdagitas. Egyes anyagrészekkel elmélyultebben
foglalkozhatnak, gazdagithatjdk a kovetelményrendszert, projektet készithetnek,
gylijto- és kutatomunkat végezhetnek.

Szakkorok, klubok.

Palyazatok.

Képzomiivészeti kiallitasok.

Versenyekre felkészités (iskolai, keruleti, budapesti, orszagos).

Vetélkeddk.

Szaktaborok, sporttaborok.

A felzarkoztatasi formai és teriletei az intézményben:

Tanuloink egy része szocialis, miveltségi hatrannyal kizd. Felzarkoztatasukhoz a tanoran kiviili
korrepetalasok, specidlis, egyéni foglalkozasok nyujtanak segitséget, és lehetové teszik a
hatrany minimalizalasat vagy lehet&ség szerinti megszuntetését. Ennek leghatékonyabb
eszkozei a rendszeres kapcsolattartas, beszélgetés, csaladlatogatasok, szulGi értekezletek,
fogadonapok, nyilt tanitasi napok. A felzarkoztatasra szoruld tanuldkkal valo foglalkozast
differencialtan oldjuk meg.

5. Allomanyelemzés

Az  dllomanyegységek  (szépirodalom, szakirodalom, kézikonyvtar, elektronikus
dokumentumok) aranya nem megfelelS, mert nem all rendelkezésre a sziikséges mennyiségben
szépirodalom, kotelezé irodalom, ajanlott irodalom, idegen nyelvii irodalom, szakirodalom
segédkonyv. Ezért erdteljesen kell fejleszteni a teljes konyvtari allomanyt.

Gyljtokori szabalyzat




A konyvtar allomanya vétel, ajandék és csere alapjan gyarapodik.
A gyljtott dokumentumok formaja lehet:

- konyv,

- periodikum,

- brosura,

- tankonyy,
segédkonyv,
elektronikus,
oktatécsomag.

A konyvtar gylijtokorét a nevelés és oktatas céljai hatarozzak meg. Ennek megfelel6en a f6
gyljtokorbe kerulnek az ehhez kozvetlenul felhasznalhaté dokumentumok, az ehhez lazabban
kapcsolodoak pedig a mellék gyljtokorbe. A konyvtari koltségvetésbdl elsédlegesen a 6
gyljtokorbe tartozé dokumentumok beszerzésére kell forrast biztositani.

Szépirodalom

Tartalom Mélység

hazi és ajanlott olvasmanyok a teljesség igényével
nagy példanyszamban

atfogod irodalmi antologiak kiemelten

a tananyagban szerepl6 szerzok mivei kiemelten

a tananyagban nem szerepl6 szerzok miivei valogatassal

tematikus irodalmi antoldgiak valogatassal

regényes életrajzok, torténelmi regények eros valogatassal

gyermek- és ifjusagi irodalom eros valogatassal

az iskolaban oktatott nyelvek irodalma (idegen nyelven) | erés valogatassal
Kézikonyvek
Tartalom Mélység

altalanos lexikonok és enciklopédiak tematikus teljességgel
a tudomanyok alap és kozépszintl elméleti és torténeti|a teljesség igényével
osszefoglaloi
a tantargyakhoz kapcsolodd kozépszintii ismereteket | tematikus teljességgel
tartalmazo osszefoglalo jellegi mivek, lexikonok,
enciklopédiak

Szakirodalom

Tartalom Mélység

a tananyaghoz kozvetleniil kapcsolodd szakkonyvek tematikus teljességgel
a tanulokat érint6 palyavalasztasi és felvételi kiadvanyok | teljességre torekedve
helytorténeti vonatkozasu miivek valogatva

az iskolara vonatkozé mivek teljességgel
Kéziratok

Tartalom Mélység

az iskola tanarainak és tanuldinak az iskolaval vagy az|teljességre torekedve
iskolai élettel kapcsolatos dokumentumai

Pedagdgiai gylijtemény

Tartalom Mélység

pedagogiai kézikonyvek teljességgel
pedagogiai szakkonyvek valogatva

tantargyi modszertani segédkonyvek teljességre torekedve




| pedagogiahoz kapcsolodd tudomanyagak szakkonyvei | erdsen valogatva

Hivatali segédkonyvtar
Tartalom Mélység

az iskola mikodtetéséhez nélkulozhetetlen igazgatasi, | tematikus teljességgel
gazdasagi, jogi, ugyviteli dokumentumok
az iskola specialis feladatainak (pl. gyermek- és|tematikus teljességgel
ifjusagvédelem)  ellatasdthoz ~ és  intézményeinek
mikodtetéséhez szikséges jogi és maodszertani
kiadvanyok, segédletek, szabalyzatok

A konyvtaros segédkonyvtara

Tartalom Mélység
az iskolai konyvtarra vonatkozo szabdlyzatok, tablazatok, | teljességgel
maodszertani segédletek
Tankonyvek, segédkonyvek

Tartalom Mélység

az iskolaban hasznalatos tankonyvek kis példanyszamban -
teljességgel

az iskolaban hasznalt tartds hasznalati vagy ingyenesen |igényeknek  megfelel6

biztositott tankonyvek példanyszamban -
teljességgel

munkaltatd eszkozként hasznalatos mivek nagy példanyszamban —
kiemelten

Nem hagyomanyos dokumentumok
Tartalom Mélység
a tantargyak oktatasahoz rendszeresen felhasznalhato |valogatva
nem hagyomanyos dokumentumok
Periodikum

Tartalom Mélység
az oktatashoz kozvetlenul felhasznalhato, illetve | valogatva
pedagogiai és a tantargyaknak megfeleltethetd szakmai
folyoiratok

A gyijtokorbe nem tartozé mivek:

- kizardlag szorakoztato irodalmi, zenei stb. alkotasok
- egy-egy szakma nem oktatott részteriletét érinto szakirodalmi mivek
- tartalmilag elavult dokumentumok.

Gydjtokorbe nem tartozéd miivek még ajandékozas utjan sem kerilhetnek az allomanyba.

A konyvtar hasznalatanak szabalyai

A konyvtar hasznidloja anyagi felel6sséggel tartozik az altala hasznalt dokumentumokért,
berendezési targyakért. Koteles a konyvtar rendjét megdrizni.
Masolas a szerzdi jogi elSirasok figyelembevételével torténik.

A konyvtar nyitva tartasa, a kolcsonzés modija

A konyvtar tanitasi napokon a hasznalok igényéhez igazodva a tanitasi ido alatt és utana is
nyitva van. A nyitvatartasi id6 tanévenként valtozhat.



A konyvtar nyitva tartasat a bejarati ajtonal ki kell fliggeszteni. A kolcsonzési id6 altalaban 4
hét, de ettdl a haszndlat sajatossagai alapjan el lehet térni. Egyszerre tetszoleges szamu
dokumentum kolcsonozheto.

A konyvar minden haszndldja koteles megérizni a konyvtar rendjét, tisztasigat, a
dokumentumok és a felszerelések épségét; valamint tiszteletben tartani a tobbi hasznalo
konyvtarhasznalati igényeit.

A konyvtar kiegészitd feladatai

A konyvtar lehetové teszi, hogy az intézményben miikodé tandran kivili foglalkozasok
(szakkorok, klubok) keretében allomanyat, helyiségét a tanulok és a pedagdgusok
hasznalhassak.

A felhasznaloknak olvaséi szamitogépeket biztositunk. A konyvtar anyagabdl oktatasi célra
masolatokat készitink. Mas konyvtarak és elektronikus konyvtarak szolgaltatasainak
elérésében, segitséget nyujtunk. A tartos hasznalatba adott tankonyvek kolcsonzésével, a
konyvtarbol kolcsonozheté dokumentumok nyilvanossagra hozatalaval kozremikodiink az
iskolai tankonyvellatasban.

Katalogusszerkesztési szabalyzat

A konyvtar az alabbi cédulakataldgusokkal rendelkezik: betlrendes

Bevitelkor egyszerisitett cimleirast tartalmazunk, azaz feltiintetjik a szakjelzetet, cimet (egyéb
cimadatokat), szerzot, megjelenési helyet, kiadot, évet, lelShelyet, terjedelmet, sorozatot,
ISBN-szamot, beszerzési idot és modot, beszerzési és feltuntetett arat, targyszot, ETO-t,
Cutter-szamot. Tankonyv esetében a raktari szamot is. A targyszé meghatarozasakor az iskolai
konyvtari targyszojegyzéken szerepld targyszavak alkalmazasara torekszink.

A selejtezési jegyékeket folyamatosan vezetjik, kilon jegyzéket alkalmazunk a tartos és az
ideiglenes nyilvantartasu dokumentumokra.

Tankonyvtari szabalyzat

A tanulo jogai és kotelességei

A tanulé a tamogatasként kapott ingyenes tankonyvet (tartos tankonyvet, oktatasi
segédanyagot stb., tovabbiakban tankonyv) tanévkezdéskor kapja kézhez. A tankonyvet koteles
megdrizni és rendeltetésszeriien hasznalni, tavozasakor a konyvtarnak visszaszolgaltatni. Ebbdl
fakaddan elvarhatd tole, hogy az altala hasznalt tankonyv tanulmanyai végéig hasznalhato
allapotban legyen. Az elhasznalédas mértéke ennek megfelelSen:

e az elsG év végére, amelyben tényleges hasznalat tortént, legfeljebb 25 %-os

e a masodik év végére, amelyben tényleges hasznalat tortént, legfeljebb 50 %-os

e 2 harmadik év végére, amelyben tényleges hasznalat tortént, legfeljebb 75 %-os

e anegyedik év végére, amelyben tényleges hasznalat tortént, 100 %-os lehet.
Az elhasznidlodas mértékének és indokoltsaganak megallapitasa a konyvtaros feladata. Vitas
esetben az igazgatd szava donto.

Abban az esetben, ha az elhasznilodas mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a
tanuldnak a tankonyv atvételekor érvényes vételaranak megfelel6 hanyadat kell kifizetnie:

e az els6 év végén a tankonyv aranak 75 %-at

e a masodik év végén a tankonyv aranak 50 %-at

e a harmadik év végén a tankonyv aranak 25 %-at.



A tamogatasként kapott ingyenes tankonyvet a tanulé a fent meghatarozott avulas
figyelembevételével megvasarolhatja.

A hasznilatra kapott tankonyveket a tantargy tanulasanak végeztével vagy a tantargybdl letett
vizsga teljesitésekor vissza kell szolgaltatni.

A konyvtar feladata a tartds hasznalatba adott tankonyvekkel kapcsolatban

A tanuldk szamara ingyenesen kiadott tankonyvek kilon gyljteményt alkotnak. Ez a
tankonyvtar. Nyilvantartasuk egyedi, kulon flizetben torténik.

Szintén a konyvtari dllomany ezen részét képezik a tanarok részére munkaeszkozként kiadott
tankonyvek, segédkonyvek, elektronikus dokumentumok.

A tankonyvtar allomanyara vonatkozo adatokat az éves statisztikaban szerepeltetni kell.

A tankonyvrendelés befejezésekor a tankonyvfelelés kozli a konyvtarral, hogy milyen
tankonyvekre lesz sziikség a kovetkezé tanévben. A tankonyvtar allomanyabol ezutan a
feleslegessé valt tankonyveket selejtezni kell.

Legkésobb a tankonyvrendelés lezarasakor a tankonyvfelel6s tablazatban listat készit (osztaly,
név, tankonyv, ar lebontasban) a konyvtar részére arrdl, hogy a tamogatott tanuldknak milyen
tankonyvet rendelt meg. Ez a lista lesz a késSbbi kolcsonzés és leltari nyilvantartas alapja.

A tanulok tanulmanyuk végeztével visszaviszik a konyvtarba a tartds hasznalatba kapott
tankonyveket; a visszakapott, mar nem hasznalhaté tankonyveket a nyilvantartasbdl torolni
kell. A tankonyvtarban lévé még hasznalhatd tankonyvekrdl minden tanév végén, de még a
tankonyvrendelés lezarasa elott lista készil, amelyet at kell adni a tankonyvfelelosnek. Ezeket
a tételeket az iskola tankonyvrendelésében figyelembe kell venni.

A szabalyzathoz kapcsolodo egyéb onallé dokumentumok
e Tankonyvellatasi szabalyzat (az iskolai szmsz részeként)

A szabalyzat a jogszabalyi kornyezet valtozasa esetén fellilvizsgalando, sziikség esetén
modositando.

Datum: 2018. julius 31.
Készitette: Galambos Csaba
Jovahagyta: Kékesné Czinder Gabriella

Felhasznalt jogszabalyok jegsyzéke

A szakvélemény az iskola igazgatojanak irasos felkérésére, az alabbi jogi elSirasok figyelembe
vételével késziilt:
- 2011. évi CXC. torvény

- 1997. évi CXL. torvény a kulturalis javak védelmérdl és a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmiivelodésraol

- 17/2014, (lll. 12.) EMMI rendelet, a tankonyvvé, pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol

- 243/2003. Kormanyrendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és
alkalmazasarol (hatalyos 2017. VIII. 31-ig)

- 3/1975. KM-PM egylittes rendelet a konyvtari allomany ellenérzésérdl



- A kulturalis miniszter és a pénziigyminiszter egylttes iranyelve a 3/1975. KM-PM egyiittes
rendelettel megallapitott szabalyzattal kapcsolatos kérdésekrdl (Mlv. Kozlony 1978/9.)

- 20/2012. EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatardl

- 110/2012. Kormanyrendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és
alkalmazasarol

I1l. Tankonyvellatas, tankonyvrendelés és tankonyvtamogatas iskolai szabalyai

A tanuldi tankonyvtamogatas és az iskolai tankonyvellatas rendje

Az iskolai tankonyvellatas rendjét a 17/2014. (lll.12.)) EMMI a tankonyvvé, pedagogus-
kézikonyvvé nyilvanitas, tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl szolo
rendelete alapjan hataroztuk meg.

A tankonyvellatas célja és feladata

Az iskolai tankonyvellatas keretében kell biztositani, hogy az iskolaban alkalmazott tankonyvek
az egész tanitasi év soran az iskola tanuloi részére megvasarolhatok legyenek.

Az iskolai tankonyv-kolcsonzés soran biztositani kell, hogy a kolcsonzést igénybe venni kivano
tanulok egyenld eséllyel jussanak hozza a tankonyvekhez. Ha a tankonyv kolcsonzése soran a
konyv a szokasos hasznalatot meghaladé mértéken tul séril, a tankonyvet a tanulo elveszti,
megrongalja, a nagykoru tanulo illetve a kiskoru tanuld szildje az okozott karért kartéritési
felelosséggel tartozik. Az okozott kar mértékét az igazgatdé — a tankonyvek beszerzési arat
figyelembe véve — hatarozatban allapitja meg.

Az iskolai tankonyvellatas rendjét az iskola kifliggesztéssel és elektronikus formaban teszi kozzé.

Az orszagos tankonyvellatas, pedagogsuskézikonyv-ellatas szerepldinek egyluttmiikodése

A tankonyvek orszagos megrendelése, beszerzése és az iskolaknak torténd eljuttatasanak
megszervezése, valamint a tankonyvek vételaranak beszedése a Nkt. 1.§ (2) bekezdése
értelmében allami kozérdeki feladat, melyet az 501/2013. (XII. 29.) Kormanyrendelet alapjan
a Konyvtarellato lat el.

A Konyvtarellaté a kozfeladata korébe tartozéd tankonyvbeszerzés és tankonyvterjesztés
ellatasanak biztositasa érdekében iskolankkal tankonyvellatasi szerzédést kot.

A Konyvtarellatot a tankonyvterjesztési feladata ellatasa ellenértékeként a tankonyv kiadojatol
a feladata ellatasanak koltségeit fedezd dijazas illeti meg, amelynek mértéke az adott kiadotol
terjesztésre atvett tankonyvek iskolai terjesztési aranak a 20%-a. A Konyvtarellatd koltségei
levonasat kovetéen a fennmaradd osszeget az iskolai tanuldlétszamok aranyaban atadja
iskolank szamara, konyvtari allomanyunkba a Nemzeti alaptantervben meghatarozott célok
teljesitését tamogato konyvtari dokumentumok beszerzésének tamogatasa céljabol.



A tankonyvtamogatas iranti isény felmérése

Iskolank legkésébb minden év majus 31-ig — a helyben szokasos médon — kozzé teszi azoknak
a tankonyveknek, ajanlott tankonyveknek és kotelezé olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyeket
az iskolai konyvtarbol a tanuldk kikolcsonozhetnek.

Az iskola igazgatdja minden év junius 10-ig felméri, hogy hany tanulonak kell vagy lehet a
tankonyvellatast az iskolai konyvtarbdl torténd tankonyvkolcsonzés utjan biztositani, hanyan
kivannak hasznalt tankonyvet igénybe venni vagy Uj tankonyvet vasarolni.

A fenti felmérés soran tajékoztatjuk a szilSket arrdl, hogy varhatdan mely tanuldk lesznek
jogosultak az ingyenes tankonyvellatasra. A felméréssel egyidejlileg tajékoztatast adunk arrol
is, hogy az iskola, az iskola fenntartoja, illetve mas tamogato kivan-e barmely tovabbi tankonyv-
tamogatasi kedvezményt biztositani. az iskolaba belépd Uj osztalyok tanuloi esetében a
felmérést a beiratkozas napjan végezzuk el.

Az iskola igazgatoja a felmérés soran megallapitja, hogy hany tanul6 esetében kell:

a) a nemzeti koznevelési torvény 46.§ (5) bekezdésében meghatarozott ingyenes
tankonyveket biztositani,

b) a nemzeti tankonyvellatasrol szold torvény 4. § (2) bekezdése szerinti normativ
kedvezményt biztositani,

c) a miniszter altal megallapitott tanuldi téritési dij ellenében biztositani a nemzetiségi
tankonyveket,

d) illetve azt, hogy hany tanuld igényel és milyen tipusu tankonyvtamogatast az a)-b)
pontokban foglaltakon tul.

Az a)-b) pont szerinti igényeket az osztalyfonoktdl kérheto igényldlapon lehet benyuijtani. Az
igénylSlap benyujtasaval egyidejlileg be kell mutatni a normativ kedvezményre valo
jogosultsagot igazolo iratokat vagy az igénylolapon nyilatkozni kell a normativ kedvezményre
vald jogosultsag késobbi idopontban torténd igazolasarol. Az iratok bemutatasanak tényét az
igazgato ravezeti az igénylSlapra.

A kedvezményre valo jogosultsag igazolasahoz a kovetkezd okiratok bemutatasa szukséges:

a) a csaladi potlék folyodsitasarol szolo igazolas;
(a csaladi potlék folyodsitasarol szold igazolasként el kell fogadni a bérjegyzéket, a
pénzintézeti szamlakivonatot, a postai igazoldszelvényt)
b) tartosan beteg tanulo esetén szakorvosi igazolas, vagy a magasabb osszegli csaladi potlék
folyositasarol szolo igazolas,
b) sajatos nevelési igény esetén a szakértdi bizottsag szakvéleménye;
¢) rendszeres gyermekvédelmi tamogatas esetén az errdl szol6 hatarozat.



Az iskola —a helyben szokasos modon — hirdetményben teszi kozzé a normativ kedvezményen
tuli tovabbi kedvezmények korét, feltételeit, az igényjogosultsag igazolasanak formajat és az
igénylés elbiralasanak elveit.

Az iskola minden év jlnius |5-ig kezdeményezheti a tankonyvellatas tamogatasanak
megallapitasat a fenntartonal az allami tankonyvellatasra nem jogosult tanuldk részére,
egyidejlileg jelenti a fenntarto részére az ingyenes tankonyvellatasra jogosultak szamat.

A felmérés eredményérdl az iskola igazgatdja minden év junius |5-éig tdjékoztatja a
nevelStestiiletet, a szlil6i szervezetet, az iskolai diakonkormanyzatot, a fenntartot, és kikéri a
véleményiiket az iskolai tankonyvtamogatas rendjének meghatarozasahoz.

A tankonyvrendelés végleges elkészitése el6tt iskolank lehetové teszi, hogy azt a szulok
megismerjék. A megismerés lehetoségét az iskola falidjsagjan torténd kifliggesztéssel
biztositjuk. Az egyes osztalyokba beiratkozott tanulok szuleit tajékoztatni kell az adott
osztalyban hasznalni szandékozott tankonyvek ossztomegérdl. A tankonyvrendelés elkészitése
soran a sziléi szervezet a tankonyvek grammban kifejezett tomegére tekintettel
véleménynyilvanitasi joggal rendelkezik. A sziil6 nyilatkozhat arrdl, hogy gyermeke részére az
osszes tankonyvet meg kivanja-e vasarolni, vagy egyes tankonyvek biztositasat mas modon,
példaul hasznalt tankonyvvel kivanja megoldani.

Az iskolai tankonyvrendeléshez kapcsolodo fenntartoi egyetértd nyilatkozat beszerzésének
modja: Az iskola igazgatoja a felmérés eredményének szamszaki Osszegzését, az iskolai
tankonyvjegyzék osztalyokra/csoportokra bontott felsorolasat, melyen osszesitve a tomeg és
az ar is szerepel, megkiildi a fenntartonak. A terlleti igazgatosag az adatok ismeretében adhatja
ki egyetértd nyilatkozatat.

Az iskola igazgatoja a fentiekben meghatarozott véleményezésre jogosultak véleményét is
kikérve minden év junius |7-éig meghatarozza az iskolai tankonyvellatas rendjét, és errdl az
iskola honlapjan, valamint az iskolai falitjsagra kifliggesztés altal tajékoztatja a sziilét vagy
nagykoru cselekvoképes tanulot, tovabba a fenntartot.

Az iskolai tankonyvrendelés és —ellatas, a pedagdgsuskézikonyv-rendelés és —ellatas rendje

Az iskolai tankonyvrendelést az iskola a fenntartdo egyetértésének beszerzését kovetSen
kozvetlenil a Konyvtarellaté altal mikodtetett elektronikus informaciés rendszer
alkalmazasaval a Konyvtarellatonak kuldi meg azzal, hogy a tanévenkénti:

e a tankonyvrendelés hatarideje aprilis utolsé munkanapja,

e a tankonyvrendelés modositasanak és a normativ kedvezményben részesilok
feltiintetésének hatarideje junius 30.

e potrendelés hatarideje szeptember 5.

A tankonyvrendelést a tankonyvrendelés idopontjaban rendelkezésre allé informaciok alapjan
kell megtenni, legalabb a kivalasztott tankonyvek cimének, darabszamanak, az érintett
tanuloknak — ha ismertek —és a tanuldkat esetlegesen megilleté tamogatasoknak — amennyiben



ismertek — a feltlintetésével. Az iskolanak azokat a tanuldkat is fel kell tiintetnie, akik szamara
nem rendel tankonyvet, az okok megjelolésével.

A modositas az iskola altal rendelt tankonyvek szamat tekintve tankonyvenként legfeljebb 15%-
ban térhet el az eredeti rendeléstol. Modositasra és potrendelésre akkor kertlhet sor, ha a
modositas oka:

e az osztalylétszam valtozasa,

e az, hogy az adott tanévi tankonyvjegyzék a hataridoket kovetSen uUjabb tankonyvvel,
pedagogus-kézikonyvvel egésziil ki, és ha az iskola fenntartéja engedélyével ezek kozil
valasztott.

A tankonyvrendeléseket a Konyvtarellatd a tankonyvrendelési hataridétdl szamitott tiz napon
belil osszesiti, és az adott tanévi tankonyvellatasban érintett kiadonak tovabbitja. A
megrendeléseket ot napon belil a Konyvtarellato altal miikodtetett elektronikus rendszeren
keresztul a kiado visszaigazolja a Konyvtarellatonak, amirdl a Konyvtarellatd a rendelést leado
intézményeket értesiti.

Amennyiben a kiado a Konyvtarellatd megrendelését nem tudja elfogadni, kezdeményeznie kell
— a visszaigazolasra rendelkezésre allé hataridon belil - a Konyvtarellato altal miikodtetett
elektronikus rendszeren keresztul annak modositasat vagy visszavonasat, ami a jogszabalyokban
és tankonyvterjesztési szerzodésben meghatarozott jogkovetkezményeket vonja maga utan.

A tankonyvrendelés leadasara jogosult intézmény a potrendelés leadasan tuli idészakban a
tankonyvellatasi szerzédésben meghatarozott feltételekkel is jogosult tankonyvrendelést leadni.

Az iskola az iskoldban alkalmazott és az adott tantargyhoz kifejlesztett, tovabba a
tankonyvjegyzéken |évé pedagdgus-kézikonyvek beszerzésére vonatkozoé igényeit minden év
junius 30-3dig pedagogus-kézikonyvként osszesitve meghatarozza, és rendelését - amely legfeljebb
kettd, adott koznevelési tankonyvhoz fejlesztett pedagogus-kézikonyv lehet — a
tankonyvrendelés modositasanak hataridejéig megkiildi a Konyvtarellatd részére. A kiadd a
megrendelt pedagogus-kézikonyveket téritésmentesen juttatja el a Konyvtarellaton keresztul az
iskolakba.

Az iskola a hit- és erkolcstanoktatashoz a bevett egyhaz altal alkalmazott tankonyvekre
vonatkozd rendelését tankonyvenként és egyhazanként osszesitve kildi meg a Konyvtarellato
részére, aki tovabbitja a rendelést az érintett egyhazak felé. A hit- és erkolcstanoktatashoz
alkalmazott tankonyveket a bevett egyhaz szerzi be és juttatja el az iskolakhoz.

Az iskolai tankonyvrendelésnél az iskolaba belépo Uj osztilyok tanuldinak varhatd, becsiilt
létszamat is figyelembe vesszik. A tankonyvrendelést oly moddon készitjik el, hogy a
tankonyvtamogatas, a tankonyvkolcsonzés az iskola minden tanuldja részére biztositsa a
tankonyvhoz valé hozzijutas lehetdségét.

Az iskola igazgatdja a Nemzeti alaptanterv felmend rendszerii bevezetésével érintett iskolai
évfolyamokon barmely tantargyhoz csak olyan tankonyvet rendelhet az iskolai tankonyvellatas
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keretei kozott, amelyiknek a tankonyvvé nyilvanitasa a kerettantervi rendelet kihirdetését
kovetéen megtortént, feltéve, hogy szerepel ilyen tankonyv a tankonyvjegyzéken.

A tankonyvrendelés, pedagogus-kézikonyv rendelés elkészitésével egyidejileg az iskola
tankonyvellatasi helyi rendjében az iskola igazgatdja megnevezi a tankonyvfelelst, annak
feladatait, az iskolai tankonyvellatas soran elvégzésre kerulé munka ellenértéke elismerésének
elveit.

Az iskola a Konyvtarellatotol a pedagogusok, a tanulok részére rendelt konyveket megbizasbdl
atveszi, majd a tankonyvellatas helyi rendjében szabalyozottaknak megfelel6en a tankonyvfelel6s
részt vesz a tankonyvellatassal, pedagdgus-kézikonyv ellatassal kapcsolatos helyi feladatok
ellatasaban.

Iskolanknak a Konyvtarellato dijazast fizet. Ennek forrasa a Konyvtarellaté altal a tankonyvellatasi
szerzodés alapjan a kozponton keresztil az iskolanak atengedett osszeg.

Az iskola igazgatoja gondoskodik arrol, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan az allam altal
téritésmentesen biztositott tankonyveket - a munkaflizetek kivételével — tovabba a pedagogus-
kézikonyveket az iskola konyvtari allomany-nyilvantartasaba vegyék, az iskolai konyvtari
allomanyban elkilonitetten kezeljek, és a tanuld, illetve a pedagdgus részére a tanév
feladataihoz az iskola hazirendjében meghatarozottak szerint bocsassak rendelkezésre



